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1. PREMESSA

La presente guida illustra le modalita operative di registrazione e

abilitazione.

L’utente dell’impresa puo essere un Legale Rappresentante o Operatore
Delegato e puo accedere alla propria Area Personale effettuando il log-in da una

qualsiasi pagina del portale Acquisti in Rete.

Il Legale Rappresentante e il soggetto dotato dei necessari poteri per
richiedere la registrazione e [’abilitazione nel Sistema di e-procurement in nhome e

per conto dell’impresa.

L’Operatore Delegato dell’impresa e il soggetto autorizzato dal Legale
Rappresentante dell’impresa allo svolgimento di una serie di attivita operative in
nome e per conto dell’impresa, ossia predisporre le domande di partecipazione alle

gare, gestire gli ordini diretti e il catalogo.

Il Legale Rappresentante deve essere dotato di tutti i poteri necessari per

compiere le attivita che possono essere svolte sul Sistema, e cioe:

= la sottoscrizione dei relativi contratti;

= il rilascio di dichiarazioni;

= la presentazione di autocertificazioni, dichiarazioni sostitutive di atti di
notorieta, offerte e proposte, liste e cataloghi di beni/servizi;

= [’inoltro di istanze e domande;

= la presentazione e/o la richiesta di documenti;

= il rilascio, ove richieste, di quietanze, rinunce, garanzie e fideiussioni;

= la negoziazione e la conclusione di contratti, in particolare attraverso la
partecipazione alle apposite procedure previste dal Sistema. (Cfr. art 10 - Regole

del sistema di E-procurement).

Il possesso dei relativi poteri del Legale Rappresentante dovranno essere
iscritti e risultare dal Registro delle Imprese o comprovati da idonea

documentazione.
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Per eseguire negoziazioni sul sistema di e-Procurement € necessario
completare registrazione ed abilitazione.

Per abilitarsi al MePA, partecipare a una gara smaterializzata e operare
sul Sistema, al Legale Rappresentante sara indispensabile:

= la previa registrazione al Sistema seguendo le indicazioni riportate di
seguito o nella guida imprese “Registrazione base” pubblicata nella sezione

help;

= il possesso e |'utilizzo della firma digitale;

&Qualora non sia stato gia effettuato, € necessario procedere all’aggiornamento\
del software utilizzato per firmare i documenti. Per le modalita di tale
aggiornamento, vi invitiamo a contattare ’Ente Certificatore che ha rilasciato il
certificato di firma.

Ti suggeriamo di effettuare un test di verifica della firma in tuo possesso

provvedendo a verificare un documento firmato digitalmente su:

https://www.firma.infocert.it/utenti/verifica.php

- J

= il possesso e |’utilizzo di una casella di posta elettronica certificata;

= la seguente dotazione tecnica minima: a) un personal computer
collegato ad internet e dotato di un browser Microsoft Internet Explorer 7.0 o
superiore, oppure Firefox 3 + o superiore, Safari 3+ o superiore, Opera 10+ o
superiore, Google Chroome 2 + o0 superiore; b) un programma software per la

conversione in formato pdf dei file che compongono l’offerta.

Ciascuna persona fisica che intende accedere e utilizzare il Sistema di e-
Procurement in nome e per conto della propria Impresa e tenuta preventivamente
a registrarsi al fine di ottenere [’account (nome utente e password) e poi

procedere con ’abilitazione necessaria per operare nel sistema.
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La registrazione di ciascun soggetto puo avvenire soltanto ed esclusivamente
in associazione alla propria Impresa di appartenenza, in nome e per conto della
quale la persona fisica si registra, accede e opera nel sistema (cfr. art.12 - Regole

del sistema di E-procurement).

2. REGISTRAZIONE- Procedura - descrizione di dettaglio

Si puo accedere alla procedura di registrazione attraverso due modalita:

= menu di servizio in alto in tutte le pagine del Portale, alla voce

Registrati

= alla voce Non sei ancora registrato? presente sotto il box di login.

ENGLISH OVERVIEW  REGISTRATI CONTATTI  HELP

Non sei ancora registrato?

acquistinretepat

UN PORTALE TUTTO NUOVO UN PORTALE TUTTO NUOVO

. ) h . PE ; S ;
Clicca qui per scoprire Clicca qui per scoprire
cosa deve sapere cosa deve sapere
la tua Amministrazione ... . la fua Impresa...
1z PROGRAMMA iz SEIUNAMMINISTRAZIONE? 2= SEIUNIMPRESA? cerca | | sove [zezont mormae ¥
IN PRIMO PIANO MESSAGGIO DI LANCIO ACQUISTINRETE SEGNALA
Una gestione della sicurezza al 100% Al via il nuovo Acquistinretepa.it! .
Parlando di gestions della salute & dalla sicurezza Il Ministero del'Economia e delle Finanze e Consip danno alle i TRACCIABILITA FLUSSI FINANZIARI
sui luaghi di lavaro viene subita in mente |a Pubbliche Amministrazioni & alle Imprese il benvenuto sul nuovo it FILMATI DIMOSTRATIVI
normativa prevista dal Decreto Legislativo n. Portale Acquistinretepa.it. Guarda ls intervste. t PREMIO GPP 2011
§1/2008 e dalle successive modifiche ed -
integrazioni. Ma la nuova Convenzione non & solo . = SPORTELLI IN RETE
il rispette del dettato normativo. La nuova Leqai> = METTIAMOCI LA FACCIA
Convenzione rappresenta anche un'opportunita di -
migliorare il livello di salute e sicurezza dei S # ACCORDI QUADRO
lavoratori e di operare con costi certi & LE PAROLE PIU CERCATE

programmabili. riuscendo a realizzare economie di
risorse, sia finanziarie sia umane

abilitazione  abilitazione mepa  abilitazione punto ordinante  analisi di mercato  bandi

P Verifica Inadempimenti
Lengs || bandicomvenzions COMVENZIONI it guida mercato letironico  normativa 4? P >

offerta questionari perimprese rdo  ricerche dimercato  richiesta diofferta  servizi

NEWS . .
servizio verifica inadempimenti  strumenti d’acquisto =
2610412011 Q? Sistema a Rete )
Telefonia fissa e connettivita IP 4:
aggiudicata la gara
Si comunica che & stata aggiud ..
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La procedura si articola per passi.

=  Passo 1

Accedendo alla procedura, ti sara innanzitutto richiesto di inserire i tuoi dati
anagrafici e i tuoi dati di contatto (i campi contrassegnati da * sono obbligatori)
che vuoi vengano utilizzati per contattarti nell’ambito delle attivita che svolgerai

sul Portale. Inserisci i dati e poi seleziona Avanti.

acquistinretepait =

ACQUISTINRETEPA. it B el %
la risposta alle tue esigenzel i

Reglstrariones Bass - ¢ 1

Compda i form sottostants, nesnends | tue datl anagrafici @ & contatio

A TH AMAGEAFIC] UTENTE

Ricordati di inserire un indirizzo e-mail attivo e di frequente utilizzo in quantD
ti verra attivata la funzionalita di inoltro automatico. Non inserire una mail Pec,
oppure assicurati che il gestore del servizio consenta di ricevere mail originate

da posta elettronica ordinaria.

G J

. Passo 2
Il passo successivo della procedura prevede [’associazione dell’utente
all’ambito di appartenenza, potrai scegliere tra impresa italiana, U.E., extra B...

Effettua la tua scelta e poi seleziona Avanti.
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HOME ENGLISH OVERVIEW  REGISTRATI CONTATTI  HELP

acquistinretepa-it —— —Jreee
ACQUISTINRETEPA. it NG
la risposta alle tue esigenzel Y ¥
2 PROGRAMMA :: SEIUNAMMINISTRAZNIONE? I3 SEIUNTMPRESA? cerca dove sesoni rformatve W @
Registrazione Base - passo 2 di 6
’

Scegh il tuo ambits di appartenenza, tra PubbECa Amministrazione @ Impresa.

AMBITO APPARTENENIA

= Ambito & Appartenenza v

MANUTENZIONE PORTALE ACCESSIBILITA" NOTE LEGALI [?] 800-906-227 H%l.

= Passo 3

In questo passo e prevista |’associazione dell’utente all’lmpresa specifica
per conto della quale intende registrarsi. Inserisci la Partita Iva dell’impresa e

seleziona cerca.

HOME ENGLISH OVERVIEW REGISTRATI CONTATTI HELP

acquistinretepa.i‘t utente pass
Ben sei gngora registrate?  Hai dimenticate Ia pagsword?
] ACQUISTINRETEPA. it AR
la risposta alle tue esigenze! s
it PROGRAMMA 3 SEIUNAMMINISTRAZIONE? 22 SEIUNIMPRESA? cerca dove | MAION nfematve (W

Registrazione Base - passo 3 di 6

Insensci la Partita IVA della tua mpresa.

= sona chbiigater

RICERCA IMPRESA

= Partita Iva: 00000000000

[moico | cenca

MANUTENZIONE PORTALE ACCESSIBILITA® NOTE LEGALT 2] 800-906-227

Se la tua impresa € gia presente a sistema, dalla tabella dei risultati della

ricerca, selezionala per andare avanti, cliccando sul campo Ragione Sociale;
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HOME  ENGLISH OVERVIEW  REGISTRATI  CONTATTI  HELP

acquistinretepa-it vara [ pasen

ACQUISTINRETEPA.it f\,
la risposta alle tue esigenze!

ccccc o8| seztei niormate ) [2a )

= PROGRAMMA 2t SEIUNAMMINISTRAZIONE? 25 SEIUNIMPRESA?

Registrazione Base - passo 3 & 6

Hai cercato "00000000000" in "Ricerca Impresa® - La ricerca ha prodotto 2 risultati

Seleziona la tua impresa o, se non & presente nel sistema, effettua la registrazione manuale.

Tipologia Forma Socictaria

Sito Internet

S4 nan hai travats tus impresa di agpanenenza, procedi con ls Segigtrazions manusle

MANUTENZIONE PORTALE  ACCESSIBILITA® NOTE LEGALI (7] 800-906-227 mgﬂl I

Se il sistema non rilascia risultati per la Partita lva da te inserita, procedi
con Registrazione manuale, inserendo i dati della tua impresa e le informazioni di

contatto relativi.
=  Passo 4

Dopo aver verificato il form con il riepilogo dei dati da te finora inseriti,

conferma gli stessi, cliccando su Avanti.

Registrazione Base - passo 3 di 6

Compila il form sottostante con i dati della tua impresa. La tua richiesta di registrazione sar3 verificata dallUfficio registrazioni.

I campi cor cen = sono i
REGISTRAZIONE MANUALE
* Partita Iva:

* Ragione Sociale: |

= Tipologia Forma |
Societana:

* Stato: AFGHANISTAN

* Comune: |

* Indirizzo: |

Sito Internet: I

DATI DI CONTATTO AZIENDA
* Telefono:
* Fax:

= Email: |

INDIETRO | AvANTI

MANUTENZIONE PORTALE ACCESSIBILITA' NOTE LEGALI %, 800-906-227

= Passo 5

Il Sistema ti assegna in automatico il Nome Utente e ti viene chiesto di

inserire nel campo Password una parola alfanumerica (deve contenere almeno 8
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caratteri, deve essere composta di numeri e lettere ed includere almeno una

lettera maiuscola ed un numero).

Ti viene chiesto conferma della Password, che va nuovamente reinserita nel

campo Conferma Password.

Prima di procedere e dare conferma di quanto inserito leggi attentamente le

condizioni legali del disclaimer e clicca il check-box Accetta.

Successivamente per salvare i dati inseriti seleziona il pulsante Salva.

la risposta alle tue esigenze!

ACQUISTINRETEPA. it Pgi
_h

3t PROGRAMMA 23 SEIUNAMMINISTRAZIONE? 3t SEIUNIMPRESA? cacca

Registrazione Base - passo 5 di 6

Compia | campi SOttostanti e conferma Ia tua registrazione

SCELTA PASSWORD

La Password deve contenere almeno 8 caratten, deve essere composta di numeri & lettere ed indudere almeno una lettera maiuscola ed un numero

= 1l tuo no ESTSPA0O1

propri dipendenti e/o collaboratori, tutte le m che ed
operazion: di regists one attraverso gh ausd in totale
t

e Gici in cugano nonché di aver ef!etm
potess. oess nconos uts da at soqaﬂlt non autor

i esse: one e/
codici sara inequivocabiimente attribuito al sonosc itto;

Per avere conferma della Registrazione e necessario cliccare sul link
presente nella mail che riceverai a breve nella tua casella di posta di cui hai dato

indicazione al primo passo.

| passi necessari per eseguire la Registrazione base sono stati tutti
effettuati.

Da questo momento, sei registrato al Portale Acquisti in Rete e, inserendo
utente e password nel box di login in alto, potrai entrare nella tua Area personale
ed effettuare le operazioni necessarie per diventare Fornitore delle Pubbliche

Amministrazioni nell’ambito del Programma.

Si precisa che ’account é strettamente personale e riservato e che la
tenuta, la conservazione e 'uso dello stesso sono regolati dagli art. 13 e 14 delle

Regole del sistema di E-procurement.
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3. ABILITAZIONE AL MERCATO ELETTRONICO - Soggetti ammessi

L’impresa che intende abilitarsi ad un Bando del mercato elettronico deve,
preventivamente, scaricare e prevedere visione della documentazione a corredo
del Bando del Mercato elettronico d’interesse. L’accesso alle singole procedure di
negoziazione avviene dalla vetrina dei bandi, selezionando “Partecipa

all’iniziativa” per il Bando di proprio interesse.

Le procedure di partecipazione devono essere terminate dal Legale
rappresentante dell’impresa. Una volta abilitata l’impresa, € possibile aggiungere
ulteriori Legali rappresentanti (Per le modalita operative puoi scaricare la “Guida
Creazione e Gestione profilo impresa” sezione help>Guide operative per le Imprese).

La memorizzazione a sistema dei dati amministrativi dell’impresa consente il
riuso dei dati imputati nella 1° abilitazione per la partecipazione a iniziative

successive.

Le dichiarazioni rilasciate, unitamente ai dati identificativi dell’Operatore
economico e del Legale rappresentante che richiede l’ammissione, dovranno essere
costantemente aggiornate e, in ogni caso, rinnovate ogni sei mesi dal rilascio, pena

la sospensione o la revoca della domanda di Abilitazione al Mercato Elettronico.

Sono ammessi a richiedere [’abilitazione al Mercato Elettronico tutti gli
operatori economici che possono partecipare alle procedure di affidamento dei
contratti pubblici, ai sensi del D. Lgs. n. 50/2016 s.m.i. e della normativa

comunitaria in materia, di seguito ’elenco degli operatori economici ammessi:

= Singolo operatore economico;
= Consorzio stabile partecipante con la propria struttura d’impresa;

= Consorzio fra societa cooperative di produzione e lavoro/Consorzio fra imprese
artigiane partecipante con la propria struttura d’impresa;
= Consorzio stabile;

= Consorzio fra societa cooperative di produzione e lavoro/Consorzio fra imprese
artigiane;

= Rete di imprese con soggettivita giuridica operante con propria organizzazione
d’impresa

= Rete di imprese con soggettivita giuridica
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In caso di Consorzio stabile, Consorzio fra societa cooperative di produzione e
lavoro/Consorzio fra imprese artigiane, Rete di imprese con soggettivita
giuridica la Domanda di Abilitazione dovra contenere anche l’indicazione delle
imprese consorziate/retiste con cui il consorzio o la rete d’impresa intende
partecipare.

Inoltre, il consorzio/la rete d’impresa dovra inviare attraverso il Sistema
tante Domande di Abilitazione quante sono le imprese consorziate con cui

intende partecipare.

Tali Domande, attestanti I’assenza di cause di esclusione ai sensi dell’art.
80 D.Lgs. 50/2016 per ciascuna di tali imprese, dovranno essere sottoscritte dal
legale rappresentante o da persona dotata di poteri di firma di ogni impresa

consorziata, seguendo ’apposita procedura presente sul Sito.

In caso di Consorzi stabili, il consorzio deve allegare anche copia delle
delibere dei rispettivi organi deliberativi di ciascuna impresa consorziata, ovvero
altro idoneo documento, da cui si evinca che le stesse abbiano stabilito di operare
in modo congiunto nel settore dei contratti pubblici, per un periodo di tempo non

inferiore a cinque anni, istituendo a tal fine una comune struttura di impresa.
In caso di Reti di imprese dotate di personalita giuridica, la rete di impresa

deve altresi allegare copia del contratto di rete da cui si evincano i poteri

dell’organo comune e la possibilita di operare nel settore dei contratti pubblici.

f Non sono ammessi a richiedere |’abilitazione al Mercato Elettronico gli\
RTI costituiti o costituendi e i Consorzi ordinari . Queste forme di
partecipazione sono ammesse soltanto in fase di risposta ad una Rdo, alla
quale gli operatori economici gia abilitati potranno decidere di

sottomettere la loro offerta in forma aggregata.

g j
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4. ACCESSO ALLA PROCEDURA DI ABILITAZIONE

Per avviare la procedura di abilitazione, inserisci “nome utente” e
“password” nella Homepage di www.acquistinretepa.it. e, dalla tua Area
Personale, seleziona il link “Che strumento vuoi usare > Bandi del mercato
elettronico” per consultare la Vetrina dei Bandi del Mercato Elettronico, che

riporta le principali informazioni relative ai bandi pubblicati.

HOME  ENCGLISH OVERVIEW  CONTATTI  HELP

acquistinretepa-it MaRio Ross!
11 Por miristrazions

REGISTRATO - ROSS| ANTINCENDI
ortala dagli aequisti dalla Pubblica Am

Consulta I’Area personale, guarda il catalogo, effettua i tuoi ordini. C. &
TUTTO CIO CHE CERCHI E QUIt f i
dove | se: ia

= PRO i AREA |=| ::::: [

zioni infarmative T
Che iusare? | CRUSCOTTO |
cruscomo of ey
TUTTII BANDI >
IL MIO PROFILO LA MIA IMPRESA 12/02/2014
Difficolta contatto con fornitori a
BANDI CONVENZIONE causa di calamita naturale
Si infarmano gii utenti che, a causa del
gravi disagi intervenuti nell'area roman
NDI DEL MERCATO ELETTRONICO Leggi >
12/02/2014
Attivita di manutenzione ordinaria

Siinformano gli utenti che, per attivita di
manutenzione ordinaria, 1a piatta

Leggi =
BANDI SISTEMA DINAMICO

Vedi tutte =

c. >
Cerca impresa > MESSAGGI PERSONALI (2]

BANDI ACCORDI QUADRO = |

BANDI RISERVATI

Dall’elenco dei Bandi del Mercato Elettronico cliccando sul nhome del bando
di tuo interesse puoi visualizzare tutta la documentazione dell’iniziativa e

accedere alla scheda di dettaglio.
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it PROGRAMMA i AREA PERSONALE cerca | dove [sezioni informative |
Che strumento vuoi usare? | CRUSCOTTO | Scarica elenco prodotti ;5
TUTTI I BANDI » Vetrina dei bandi del Mercato Elettronico B

Partecipa

Bando Categoria Stato Pubblicazione Scadenza alliniziativa

BANDI CONVENZIONE =

Varie Ba?t"‘js 08/06/2017  26/07/2021 °
BANDI DEL MERCATO ELETTRONICO
RAO aperte BENI varie Eﬂf 07/06/2017  26/07/2021 () ]
»
~ Lavori di Bando
BANDI ACCORDI QUADRD - Lavori di manutenzione - Edili manutenzione attivo 01/07/2016 26/07/2021 °
Lavori di manutenzione - Impianti Len g s 01/07/2016 26/07/2021 °
BANDI SISTEMA DINAMICO » IO S
Lavori di manutenzione - Idraulici, Marittimi e Reti Lavori di Bando
Gas manutenzione attive 01/07/2016 26/07/2021 °
BANDI RISERVATI L
. Lavori di Bando
Lavori di manutenzione - Stradali, ferroviari ed aerei LD e 01/07/2016 26/07/2021 °
RESTRINGI | RISULTATI PER: (7] Lavori di manutenzione - Beni del Patrimonio = Lavori di Bando 01/07/2016 26/07/2021 °
Culturale manutenzione attivo
Stato Lavori di manutenzione - Ambiente e Teritorio k:::;'tanm"e & E:Sjg 01/07/2016  26/07/2021 °
M Bando attivo
[l Bando scaduto Lavori di manutenzione - Opere Specializzate t::::'tenmne d Ba?t"‘js 01/07/2016  26/07/2021 () ]

[MRandn ansnaan

La scheda e articolata in tre sezioni:

e Scheda riassuntiva, che presenta le informazioni principali sul bando;

e Dettaglio, che riporta le categorie merceologiche ed eventuali altre

informazioni;

e Documentazione, che contiene la documentazione dell’iniziativa

(condizioni generali, Capitolato tecnico etc.);

Puoi avviare la procedura di ammissione selezionando il pulsante PARTECIPA
ALL’INIZIATIVA in fondo alla pagina.

Manuale d’uso del Sistema di E-procurement per le Imprese
Procedura di abilitazione di un’Impresa al
Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione
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TUTTII BANDI v [ Serniz L)
SCHEDA RIASSUNTIVA DETTAGLIO DOCUMENTAZIONE
BANDI CONVENZIONE >
= Nome del bando: SERVIZT
» Stato: Bando attivo
® Categoria merceologica: Varie
= Data pubblicazione: 08/06/2017 10:02
BANDI ACCORDI QUADRO " * Data di scadenza: 26/07/2021
= Categorie di abilitazione; Servizi di Ristorazione, Servizi di Stampa e Grafica, Servizi Audio, Video, Foto, Luci, Servizi di
Informazione, Comunicazione e Marketing, Se i Logistica, Facchinaggio,
BANDI SISTEMA DINAMICO - Movimentazione Merci e Magazzino, Servizi di Vig Servizi per I'Information &
Communication Technology, Servi itale e Marca Temporale, Sel
(Posta Elettronica Certificata), Servi i Centact Center, Servizi di supporto
BANDI RISERVATI . i lone, Servizi per la gestione dell’energia, Servizi a

i Imfuan i (manutenzlone e
, Servizi di
e dl Dlslnfestazlone,

speci
rl%arazlone): Servizi di Valutazione della Conformita, Servizi di Monitora,
Assistenza, Manutenzione e Riparazione di beni e attrezzature, servizi di Pulizia degli Immobi
di P invernali, Servizi di Manutenzione del Verde Pul
S0

NEWS DEL LINIZIATIVA , Servizio di realizzazione Spettacoli let_e nici, Sex

1,
) ) Professionali fiscali e trlbutari, Servizi Professionali Attuariali, izi Professionali dei Revisori Legali,
Non sono presenti news per questa iniziativa Servizi Professionali al Patrimonio Culturale

Oggetto dell
Bando di Abilitazione al Mercato Elettronico per la prestazione di Servizi alle Pubbliche Amministrazioni

INDIETRO PARTECIPA ALL'INIZIATIVA

Una volta selezionato il pulsante, sarai automaticamente indirizzato alla
sezione di Riepilogo, in cui potrai visualizzare, in particolare, i requisiti e/o le

caratteristiche necessarie richiesti per I’ Abilitazione.

PROGRAMMA

AREA PERSONALE cerca dove | sezioni informative v | | avvia

Che strumento vuoi usare? | CRUSCOTTO | Scarica elenco prodotti I~

Nascondi menu y

Riepilgfo
INIZIA LA PROCEDURA > gEnominazione: SERVIZI
Inizio i Domande di ilitazione: 08/06/2017 10:02
HEERDL Fine ione Domande di Abili : 26/07/2021 23:59

‘Categorie del bando

[ [ orecrmone | Ee———"

2017 Rispetto delle nome di settore - Dichiarazione di rispetto delle norme generali e speciali di settore

2017 Fatturato Servizi di catering - (Categoria di Abilitazione: Servizi di ristarszione) - Fattursto MEDIO annuo realizzato negli

ultimi 3 esercizi finanziari relativamente alla fornitura di "Servizi di catering”

2017 150 9001 - Possesso della certificazione 150 9001

2017 IS0 14001 - Possesso della Certificazione SO 14001

2017 IS0 22000 - Possesso della Certificazione ISO 22000

2017 IS0 22005 - Possesso della Certificazione 22005

_BOOD - Possesso della Certificazione SAB000:2008

2017 OHSAS 18000 - Possesso della Certificazione OHSAS 15000

2017 Fatturato Servizi di RISTORAZIONE SCOLASTICA - (Categoria di Abilitazione: Servizi di ristorazione) - Fatturato M
1 | Servizi di Ristorazione annuo realizzato negli ultimi 3 esercizi finanziari relativamente alla fornitura di "Servizi di RISTORAZIONE SCOLASTICA”

2017 Fatturato RISTORAZIONE SOCIO SANITARIA - (Categeria di Abilitazione: Servizi di ristorazione) - Fatturato MEDIO annuo

realizzato negli ultimi 3 esercizi finanziari relativamente alla fornitura di “Servizi di RISTORAZIONE SOCIO SANITARIA"

2017 Fatturato Servizi di RISTORAZIONE AZIENDALE - (Categoria di Abilitazione: Servizi di ristorazione) - Fatturats MEDIO annuo

realizzato negli ultimi 3 esercizi finanziari relativamente alla fornitura di “Servizi di RISTORAZIONE AZIENDALE"

2017 Fatturato RISTORAZIONE MEZZI TRASPORTO - (Categoria di Abilitazione: Servizi di ristorazione) - Fatturato MEDIO annuo

realizzato negli ultimi 3 esercizi finanziari relativamente alla fornitura di “Servizi di RISTORAZIONE A BORDO DI MEZZI DI

TRASPORTO"

2017 Fatturato Servizi di GESTIONE BAR - (Categoria di Abilitazione: Servizi di ristorazione) - Fatturato MEDIO annuo realizzato

negli ultimi 3 esercizi finanziari relativamente alla fornitura di "Servizi di GESTIONE BAR™

2017 Fatturato GESTIONE DISTRIBUTORI AUTOMATICI - (Categoria di Abilitazione: Servizi di ristorazione) - Fatturato MEDIO

annuo realizzato negli ultimi 3 esercizi finanziar relativamente alla fornitura di "Servizi di GESTIONE DISTRIBUTORI AUTOMATICT"

Documenti richiesti ai partecipanti

Schede tecniche

Documentazione di gara ‘

COMUNICAZIONI

v

2017 Rispetto delle nome di settore - Dichiarazione di rispetto delle norme generali e speciali di settore
2 Servizi di Stampa e Grafica 2017 Fatturato Specifico Servizi - Fatturato MEDIO annuo realizzato negli ultimi 3 esercizi finanziari relativamente ai tutt: i serviz
ricompresi nella Categoria di Abilitazione

oo o S e G e - Ol e i e e e e e

Il Riepilogo € articolato in ulteriori sezioni di dettaglio che riportano:
e la documentazione di gara dell’inziativa;
e idocumenti richiesti ai partecipanti ai fini dell’abilitazione;

e le schede tecniche con l’indicazione dei prodotti e servizi previsti nel
Bando.
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Dopo I’attenta lettura della documentazione, ti consigliamo di procurarti

una visura camerale dalla quale reperire le informazioni richieste durante la
procedura di ammissione on line.

Per avviare la procedura di ammissione, nel menu di sinistra seleziona il
pulsante INIZIA LA PROCEDURA.

Da questo momento la tua partecipazione e stata avviata e sara salvata
automaticamente nelle “Bozze in composizione” fino all’invio definitivo. Se esci
dal portale, infatti, puoi recuperare la procedura accedendo alle “Bozze in

composizione” e selezionare il pulsante CONTINUA LA PROCEDURA per accedere ai
passi da completare.

5. COMUNICAZIONI

Una volta selezionato il pulsante INIZIA LA PROCEDURA, nel menu a sinistra

hai a disposizione una funzione per gestire le tue comunicazioni con Consip.

Selezionando ’apposito pulsante COMUNICAZIONI, puoi inviare una richiesta
di chiarimenti e consultare ’elenco delle comunicazioni inviate e ricevute. Queste

ultime sono disponibili in sola lettura anche nel box “Messaggi personali” della tua
Area personale.

MERCATO ELETTRONICO DELLA PA.

il tuo catalogo € on line! = w
1 PROGRAMMA | :: AREA PERSONALE cercal | dove [seziont imormative v |
Che strumento vuci usare? | CRUSCOTTO | Scarica elenco prodotti Y
Nascondi menu v o
Riepilogo

CONTINUA LA PROCEDURA - | Denominazione: SERVIZI

Inizio presentazione Domande di Abilitazione: 08/06/2017 10:02

GESTIONE INIZIATIVA L | Fine pr ione Domande di Abilitazi 26/07/2021 23:59

RIEPILOGO Categorie del bando

v I

Documentazione di gara |

Documenti richiesti ai partecipanti |
Schede tecniche . |
COMUNICAZIONI

nnnnn

2017 1SO 14001 -
2017 150 22000 -

egoria di Abilitazione: Servizi rato
di ™

e di ristorazione) - Fattu
MEDIO annuo realizzato negli ultimi 3 esercizi finanziari relativamente alla fornitura di "Servizi di RISTORAZIONE
SCOLASTICA"

2017 Fatturato RISTORAZIONE SOCIO SANITARIA - (Categoria di Abil
1 Servizi di Ristorazione

MEDIO annuo realizzato negli ultimi 3 esercizi finanziari relativamente

SOCIO SANITARIA"

2017 Fatturato Servizi di RISTORAZIONE AZIENDALE - (Categoria di Abilit:
T T i o et 1

zione) - Fatturato

one) - Fatturate
D ATIANE

Selezionando il pulsante “Invia richiesta Chiarimenti”, puoi richiedere

eventuali informazioni complementari e/o chiarimenti sul contenuto del bando.

Manuale d’uso del Sistema di E-procurement per le Imprese
Procedura di abilitazione di un’Impresa al
Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione
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MERCATO ELETTRONICO DELLA P.A.

. 3 o — ]
il tuo catalogo € on line!
11 PROGRAMMA = AREA PERSONALE cerca | aove [sezioni informative |
Che strumento vuoi usare? | CRUSCOTTO | Scarica elenco prodotti IS
Nascondi menu Comunicazioni ricevute
“““
CONTINUA LA PROCEDURA ssun risultato restituito.

Comunicati
GESTIONE INIZIATIVA >

Nessun risultate restituito.
RIEPILOGO

‘COMUNICAZIONI /

Comunlcallnnl ricevute

Comunicazioni inviate
»

Invia richiesta chiarimenti . ‘

Le risposte ai chiarimenti da te inviati saranno disponibili nella sezione

“Comunicazioni ricevute”.

6. LA PROCEDURA DI ABILITAZIONE COME SINGOLO OPERATORE
ECONOMICO

La procedura di abilitazione si articola in 7 passi, come puoi vedere nella

schermata sottostante.

MERCATO ELETTRONICO DELLA PA.

\ A L —— ]
il tuo catalogo € on line!
# PROGRAMMA | i AREA PERSONALE cercal | dove [sezioni informative v |
Che strumento vuoi usare? | CRUSCOTTO | Scarica elenco prodotti )
Nascondi menu SERVIZL 9
CONTINUA LA PROCEDURA = 1 Forma di partecipazione @ Da completare
2 Scelta categorie, aree di consegna e inserimento catalogo @ nNon accessibile
GESTIONE INIZIATIVA L 3 Gestione utenti @ Non accessibile
4 Dati dell'azienda e dichiarazioni necessarie @ Non accessibile
RIEPILOGO L 5 Amministratori dell'impresa e assetti societari @ Non accessibile
6 Documento di Partecipazione ed eventuali allegati @ rion accessibile
COMUNICAZIONI L 7 Conferma e invio @ Non accessibile

INDIETRO

L’indicatore dello stato di avanzamento della predisposizione della Domanda dp
Ammissione:
= VERDE: per indicare che il passo corrente € accessibile
= ROSSO: per indicare i passi attualmente non accessibili
* GRIGIO: per indicare che il passo € stato completato

Manuale d’uso del Sistema di E-procurement per le Imprese
Procedura di abilitazione di un’Impresa al
Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione
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Nel menu di predisposizione i passi sono i seguenti:

1. Forma di partecipazione: in cui devi indicare la forma di partecipazione

con cui intendi richiedere I’ammissione al bando del mercato elettronico;

2. Scelta Categorie, aree di consegna aree di interesse e inserimento
catalogo in cui devi scegliere le aree di consegna dei prodotti/servizi, le aree

merceologiche di interesse e inserire il catalogo;

3. Gestione utenti: in cui puoi gestire gli utenti che possono prendere

parte alla procedura di ammissione e definire le relative autorizzazioni;

4., Dati dell’azienda e dichiarazioni necessarie: in cui devi fornire

informazioni relative alla tua azienda e rilasciare le dichiarazioni richieste;

5. Legali Rappresentanti, amministratori e quote societarie: in cui devi
fornire informazioni relative al Legale Rappresentante, agli Amministratori e

indicare le Quote societarie dell'impresa.

6. Documento di ammissione ed eventuali allegati: in cui devi allegare i

documenti da inviare a Consip;

7. Conferma e Invio: in cui accedi al riepilogo dei dati e procedi all’invio

della domanda.

La domanda di abilitazione dell’impresa al Mercato Elettronico puo essere

avviata dal Legale rappresentante, dall’operatore o dal registrato dell’impresa.

6.1 Passo 1- Forma Di Partecipazione

In questo passo devi selezionare la forma di partecipazione con cui intendi presentare la

domanda di abilitazione, scegliendo tra le seguenti tipologie di partecipazione:

= Singolo operatore economico;
= Consorzio stabile partecipante con la propria struttura d’impresa;

= Consorzio fra societa cooperative di produzione e lavoro/Consorzio fra imprese

artigiane partecipante con la propria struttura d’impresa;

Manuale d’uso del Sistema di E-procurement per le Imprese
Procedura di abilitazione di un’Impresa al
Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione
Pagina 17 di 51



Ministero

& consip acqwstlnretepa it NEF) S5

e delle Finanze
: deqli acquisti della Pubblica Amministra:

= Consorzio stabile;

= Consorzio fra societa cooperative di produzione e lavoro/Consorzio fra imprese
artigiane;

= Rete di imprese con soggettivita giuridica operante con propria organizzazione
d’impresa

= Rete di imprese con soggettivita giuridica

MERCATO ELETTRONICO DELLA PA.
il tuo catalogo é on line!

iz PROGRAMMA | :: AREA PERSONALE cerca| | dove [sezioni informative | | awia
Che strumento vuoi usare? | CRUSCOTTO | Scarica elenco prodotti [~
Nascondi menu ¥ Forma di partecipazione a

SCEGLI LA FORMA DI PARTECIPAZIONE

FOMTIMIIA | A NDNCENTDA

SINGOLO OPERATORE ECONOMICO (D.LGS. 50/2016, ART. 45, COMMA 2, LETT. A’

CONSORZIO FRA SOCIETA COOPERATIVE DI PRODUZIONE E LAVORO/CONSORZIO FRA IMPRESE ARTIGIANE (D.LGS. 50/2016, ART. 45, COMMA 2, LETT. B)
CONSORZIO STABILE (D.LGS. 50/2016, ART. 45, COMMA 2, LETT. C)
CONSORZIO STABILE (D.LGS. 50/2016, ART. 45, COMMA 2, LETT. C) PARTECIPANTE CON LA PROPRIA STRUTTURA D'IMPRESA

CONSORZIO FRA SOCIETA COOPERATIVE DI PRODUZIONE E LAVORO/CONSORZIO FRA IMPRESE ARTIGIANE (D.LGS. 50/2016, ART. 45, COMMA 2, LETT. B) PARTECIPANTE CON LA PROPRIA STRUTTURA D'If
RETE DI IMPRESE CON SOGGETTIVITA GIURIDICA

RETE DI IMPRESE CON SOGGETTIVITA GIURIDICA OPERANTE CON PROPRIA ORGANIZZAZIONE D'IMPRESA

COMUNICAZIONI (-

Se intendi presentare l'offerta come impresa singola, seleziona dall’elenco la
forma di partecipazione “Singolo operatore economico” e poi SALVA E PROCEDI

per accedere al passo successivo.

Nell’ipotesi di “Consorzio stabile partecipante con la propria struttura di
impresa”, “Consorzio fra societa cooperative di produzione e lavoro/Consorzio fra
imprese artigiane partecipante con la propria struttura d’impresa” e “Reti di impresa
con soggettivita giuridica operante con propria organizzazione d’impresa”, dovrai
selezionare le apposite voci in tendina: i passi della procedura sono analoghi a

quelli previsti in caso di Singolo operatore economico.

Nel caso di Consorzio stabile, Rete di imprese con soggettivita giuridica e
Consorzio fra societa cooperative di produzione e lavoro/Consorzio fra imprese
artigiane la procedura prevede |'abilitazione anche delle singole
consorziate/imprese retiste che eseguiranno la prestazione/fornitura, per la

descrizione della procedura consulta il paragrafo 8.
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6.2 Passo 2 - Scelta categorie, aree di consegna aree di interesse e

inserimento catalogo

Seleziona il passo “Scelta categorie, aree geografiche , aree

merceologiche di interesse e inserimento catalogo”.

MERCATO ELETTRONICO DELLA PA.
il tuo catalogo & on line! ; -

i PROGRAMMA | :: AREA PERSONALE cerca | dave [sezioni infarmative v | awia

Che strumento vuoi usare? | CRUSCOTTO |
Nascondi menu SERVIZI 9
I T N —
1 Forma di partecipazione & Completato
2 Scelta categorie, aree di consegna e inserimento catalogo @ Da completare
GESTIONE INIZIATIVA L 3 Gestione utenti @ Non accessibile
4 Dati dell'azienda e dichiarazioni necessarie @ ton accessibile
RIEPILOGO L 5 Amministratori dell'impresa e assetti societari @ Non accessibile
6 Documente di Partecipazione ed eventuali allegati @ non accessibile
EURRIHNE e e L 7  Conferma e invio @ Non accessibile

INDIETRO

Se il bando e articolato in piu di una categoria merceologica (es. Beni,
Servizi), al passo 2 devi selezionare quelle per le quali intendi richiedere

’abilitazione.

MERCATO ELETTRONICO DELLA PA.
il tuo catalogo & on line! <

©t PROGRAMMA | := AREA PERSONALE cercal | dove [sezioni informative ~ | | awia

Che strumento vuoi usare? | CRUSCOTTO |
Nascondi menu v Categorie e relativi dati di offerta 9
SELEZIONE CATEGORIE
L1 servii  sorsions
[] servizi di Stampa e Grafica
GESTIONE INIZIATIVA L [] servizi Audio, Video, Foto, Luci
[0 servizi di Informaziene, Comunicaziene e Marketing
RIEFILOGO L ] Servizi di Gestione Eventi
[ servizi di Logistica, Facchinaggio, Movimentazione Merci e Magazzino
CUMUNCAZION " [ senvizi di Vigilanza e Accoglienza /
[ servizi Postali
[] servizi per I'Information & Communication Technology
D Servizi di Conservazione Digitale
[[] servizi di Firma digitale & Marca Temporale
[] Sservizi PEC (Posta Elettronica Certificata)
[] servizi di Telefonia & Connettivita
[ servizi di Contact Center
[71 Servizi di supporto specialistico
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Scegli le categorie presenti in elenco, seleziona il pulsante “Aggiungi” e
successivamente SALVA E PROCEDI.

MANUTENZTONE PORTALE

Servizi Bancari
Servizi di Riscossione

Servizi Commerciali vari

Servizio di realizzaziane Spettacoli Pirotecnici

Servizi Cimiteriali & Funebri

Servizi Professionali - Architettonici, di costruzione, ingegneria ed ispezione
Servizi Professionali legali & normativi

Servizi Professionali dei Consulenti del Lavero

Servizi Professionali fiscali & tributari

Servizi Professionali Attuariali

Servizi Professionali dei Revisori Legali

OOoOooooOooooogd

Servizi Professionali al Patrimonio Culturale

Categorie selezionate

- Aree di Modifica aree geografiche | Modifica aree merceologiche |  Compila il
Categoria . Catalogo L £k
interesse di interesse di interesse catalogo

Servizi di Manutenzione del

Verde Pubblica W =D

Non
Applicabile

[“snorermo | saLva e proceor

ACCESSIBILITA' NOTE LEGALT

Le aree geografiche di interesse sono aree di consegna del prodotti/servizi

ovvero quelle nelle quali ritieni di poter operare.

Le aree di consegna potranno essere modificate in qualsiasi momento,

successivamente all’abilitazione.

Scegli le aree di consegna e clicca e poi seleziona SALVA E PROCEDI.

Nascondimenu

GESTIONE INIZIATIVA

RIEPILOGO

COMUNICAZIONI

Aree di interesse selezionate
Aree di interesse attualmente selezionate:
Tutta Italia

MODIFICA AREE DI INTERESSE

© aBRUZZO ) FRIULI VENEZIA GIULIA © MOLISE © TOSCANA
Chisti O Gorizia ) Campobasso =]
> L'aquila &) Pordenone & 1sernia
Pescara O Trieste
& Teramo & udine ) PIEMONTE
- y O alessandria
) BASILICATA @ LazIo O asti
J Matera 3 Frosinone O Biella
Potenza O Latina O cuneo
O Rieti £ Novara
J Roma & Torino
Shtanma & viterbo () verbano-cusio-ossola ~
Sones! O vercelli £l TRENTING ALTO ADIGE
Crotone 0 LIGURIA . 4 Bolzano/bozen
Reagio Di Calabria © Genova © PUGLIA & Trento
) Vibo Valentia ) Imperia O Bari
O La Spezia ) Barletta-andria-trani
CAMPANIA & savena ) Brindisi
avellino o Foggis
Beneventa [ LOMBARDIA - e
Caserta ©J Bergamo N Tarants [ VALLE D'AOSTA
7 Napoli O Brescia = © Aosta
) salerno & Coma ) SARDEGNA
O Cremona O Cagliari Wk
) EMILIA ROMAGNA 8 lecco & Carboniatiglesias & Belluno
) Boltone & Lodi ) Medio Campidano Pedong
W ooy C Mantova £ Muors Rovigo
Forli*-cesena R Milano 2. B Ogliastra’ Treviso
©J Monza E Della Brianza I Olbia-tempia W
O Pavia & oristano B Verona
O Sondrio O sassari v
& varese
Regaio Nell'emilia ~ O sicILIA
& Rimini O MARCHE O Agrigento
& ancona O Caltanissetta
0 ascoli Picena O Catania
B Fermo O Enna
) Macerata O Messina
1 Pesaro E Urbina £ Palermo
) Ragusa
& siracusa
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Le aree merceologiche di interesse, dettagliano il macro-settore

merceologico in ulteriori aree dettagliando il proprio settore merceologico.

Tali aree potranno essere poi modificate in qualsiasi momento

successivamente al rilascio dell’abilitazione.

MERCATO ELETTRONICO DELLA P.A.
il tuo catalogo € on line!

COMUNICAZIONI

s PROGRAMMA | :: AREA PERSONALE cerca| | dove [sez el
Che strumento vuoi usare? | CRUSCOTTO | Scarica elenco prodotti I
Nascondi menu v Aree merceologiche di interesse selezionate 9

B T
CONTINUA LA PROCEDURA ‘ 1 | Potatura aib

[]  Manutenzione aree ver: di
GESTIONE INIZIATIVA . ‘

[ cnorereo | saiva e proceor |
RIEPILOGO ‘

La stessa articolazione delle aree merceologiche di interesse € disponibile
alle Amministrazioni in fase di selezione delle imprese da invitare alle Richieste di
offerta, in modo da indirizzare le proprie RDO alle imprese che merceologicamente

sono interessate allo specifico settore indicato dalla P.A.
Seleziona le aree merceologiche di interesse e clicca su Salva e procedi.

La schermata successiva ti riproporra le aree merceologiche che hai selezionato:

Servizi di Trasporto Persone

Servizi Sodiali

Servizi Bancari

Servizi di Riscossione

Servizi Commerciali vari

Servizio di realizzazione Spettacoli Pirotecnici
Servizi Cimiteriali e Funebri

Servizi Professionali - Architettonici, di costruzione, ingegneria ed ispezione
Servizi Professionali legali & normativi

Servizi Professionali dei Consulenti del Lavoro
Servizi Professionali fiscali e tributari

Servizi Professionali Attuariali

Servizi Professionali dei Revisori Legali

ooooooooooooOooodrg

Servizi Professionali al Patrimonio Culturale

Categorie selezionate

O Catalogo Mo Modifica aree Compila il
g a9 geografiche di interesse | merceologiche di interesse catalogo

Servizi di Pulizia degli Immabili &

difica aree
0 righe
T e o 0 0 0 [ x]

Tutta Italia

m SALVA E PROCEDT
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Ora seleziona la freccia di “Compila il catalogo”

[ Non tutte le categorie merceologiche richiedono la compilazione \
del catalogo. Per molti servizi, per es., non & richiesto. Al
momento della selezione delle categorie, dopo aver cliccato sul
tasto “Aggiungi”, nella tabella delle categorie selezionate sara

evidente se la categoria richiede la compilazione del catalogo.

\_ J

6.2 .1 Inserimento nuova offerta

Seleziona la prima opzione: Inserisci una nuova offerta scegli

metaprodotto.
[osu
Consulta I'Area personale, guarda il catalogo, effettua i tuoi ordini. (
TUTTO CIO CHE CERCHI E QUI!

i1 PROGRAMMA | i AREAPERSONALE seca  dovesedioniinformatie ¥ W@\
Che strumento vuoi usare? | CRUSCOTTO | BRrca elenco [’ odotti &

8
MERCATO ELETTRONICO Ml | Inserisci una nuova offerta o‘ /

Scegli il metaprodotto

Inserisci una nuova offerta

Copia riga o‘

TORNA ALLA PROCEDURA DI ABILITAZIONE

Ti appare U’elenco dei metaprodotti del bando per il quale vuoi inserire

nuove offerte.
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FRANCESCO

. ac_quistinretepa“"k HOME ENGLISH OVERVIEW  HELP e

Gestione Catalogo

Inserisci nuova offerta - scegli metaprodotto
Seleziona il metaprodotto per il quale vuoi inserire nuove offerte.

= SERVIZI - Servizi di Pulizia degli Immobili e di Disinfestazione
Oggetti principali
Fornitura a corpo di servizi di pulizia/disinfestazione spot (a intervento) (NO Catalogo) (Servizi di pulizia degli immobili)

Servi i pulizia (a canone) per gli immobili (Servizi di pulizia degli immobili)
Servi SPOT di controllo e rimozione ostruzioni (Servizi di controllo e rimozione ostruzioni)
Servi SPOT di deceratura e inceratura {Se di deceratura e inceratura)
Servi SPOT di disincrostazione (Servizi di crostazione)
SPOT di disinfezione (Servizi di fezione)

io SPOT di eliminazione scritte (Servizi di eliminazione scritte)

SPOT di lavaggio a fondo pavimenti (Servizi di lavaggio a fondo pavimenti)

i i di levigatura)
izi d

SPOT di ripristino e manutenzione dei pavimenti trattati con cere (Servizi di ripristino e manutenzione dei pavimenti trattati con cere)
SPOT di spray cleaning (Servizi di Spray Cleaning)

Trattamento SPOT di cristallizzazione dei pavimenti (Servizi di cristallizzazione dei pavimenti)

Trattamento SPOT protezione pavimenti (Servizi di protezione pavimenti)

Scegli quello di tuo interesse, selezionalo e inserisci nella tabella che appare

le informazioni richieste.

‘ett {8l HOME CONTATTI HELP MARIO ROSSL =

Gestione Catalogo a

Inserisci nuova offerta - scegli metaprodotto
Inserisci le offerte.

Gli attributi contrassegnati con l'asterisco sono obbligatori.

MNome Scheda Tecnica @ Alberi a foglia caduca o persistente  Per ogni riga selezionata: YALIDA DUPLICA PULISCI MODIFICHE MASSIVE
BT o oo [ e Joeicearoco] e com..Joveseo ) e -t . [emp . Jrovnce | Meget DR Imemaginelimmsgne b= Guere e Contorts .| oot anscon .

o Italia

o | [ [ [ [ L1 [ wha  [= | [ [=] [ [ [ [
o | [ [ [ | L] [ Wi ([= ] [ =] [ [ [ [
o | [ [ [ | LT [ wha [= ] [ [=] [ [ [ [
o | [ [ | | (I [ wmia ([=] [ =l [ [ [ [
o | [ [ [ [ L1 [ wia (= | [ [=] [ [ [ [
o | [ [ [ | L] [ e I — [ [ [ [
o | [ [ [ [ L1 [ wahia  [a | [ [ [ [ [ [
o | [ [ | | (I [ wha ([=] [ [=] | ( [ [
o | [ [ [ | LT [ wia (= | [ [=] [ [ [ [

INDIETRO SALVA ED ESCI SALVA E CONTINUA ESAMINA E INVIA

MANUTENZIONE PORTALE ACCESSIBILITA NOTE LEGALI ‘7 B0D-906-227

La tabella riproduce la struttura degli attributi specifici richiesti dalla

relativa scheda tecnica. Nei differenti campi in cui € organizzata la tabella devi
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inserire le informazioni per la creazione del tuo catalogo. In molti casi la
compilazione e agevolata attraverso la disponibilita di menu a tendina che
suggeriscono le ipotesi di corretta compilazione tra cui scegliere in relazione ai

vincoli imposti dal Capitolato Tecnico.

| menu a tendina possono interessare tanto attributi “di base”(comuni a
tutti i metaprodotti), quanto attributi “specifici” (caratteristiche tecniche del

metaprodotto).

Al fine di limitare U'imputazione di informazioni non omogenee, che
renderebbero difficili le ricerche in fase di consultazione del catalogo, in alcuni
campi (ad es. il campo “Marca”) é stato impostato un elenco di valori predefinito,
selezionabile da una tendina non editabile. Pertanto, qualora si manifesti
’esigenza di aggiungere un nuovo valore non presente a Sistema, si invitano gli
utenti ad utilizzare I’area comunicazione del bando Mepa di riferimento per

chiedere I’inserimento dell’informazione mancante.

Per altri dubbi o difficolta nella compilazione puoi far riferimento al

capitolato tecnico.

E’ importante prestare la massima attenzione nella predisposizione del
catalogo, in quanto le informazioni hanno un valore impegnativo nei confronti

delle Amministrazioni.

Il catalogo costituisce, infatti, un’offerta pubblica di vendita ai sensi
dell’art. 1336 del codice civile con la quale I'lmpresa s’impegna a vendere

determinati prodotti/servizi a determinate condizioni.

Il DPR 101/2001 che disciplina [’acquisto diretto attraverso il Mercato
Elettronico recita infatti all’articolo 11, comma 1: “Le Amministrazioni
possono acquistare direttamente dai cataloghi dei Fornitori presenti sul

sito”.
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Nella schermata di inserimento del catalogo sono a diposizione diverse

funzionalita.

In capo alla tabella trovi che, per ogni riga selezionata, puoi agire con le

seguenti azioni:

= VALIDA: controlla la presenza o meno di errori nelle informazioni

inserite per gli articoli selezionati. Se corretti, li valida con il segno di spunta.

= DUPLICA: copia la riga selezionata, dalla quale dovra essere modificato

almeno il codice fornitore.
= PULISCI: cancella il testo inserito per gli articoli selezionati.

= MODIFICHE MASSIVE: effettua la stessa modifica per tutte le righe

selezionate.
Ai piedi della tabella sono presenti le funzioni:
= Aggiungi riga: il link ti permettere di inserire altri prodotti.
= INDIETRO: ritorna alla pagina precedente.

= SALVA ED ESCI: effettua controlli e salva la sessione di lavoro riportando
'utente all’area personale. Utile se si decide di continuare la procedura in un

secondo momento.
=  SALVA E CONTINUA: effettua controlli e salva la sessione di lavoro.

= ESAMINA E INVIA: esamina e invia le righe inserite.

Per accedere al passo successivo, al termine delle operazioni, seleziona
ESAMINA E INVIA.
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Dopo aver valorizzato la scheda tecnica si apre la seguente schermata

- - PAMELA DELLANNA ci
- acquistinr {._"LE_‘PEI-”- GCESTIONE CATALOGO  COMTATTE HELP LA ==

PAMELA

Esamina e inwvia

Esaming le righs i catalogo = al termine delle operazion invias

Fer ogni riga selezionats: [IIEERDGCICTE N IESTTCENCTTTEYIETT <o tutta o sessione di lavoro: [IIELCINEN cimensione paginar | S0 =
[XESECUTEMN isuniizzazione: | Compatta ~ | [SSEICENE

S| ®|®] setprssorne | EEE | s | SRk et | evme | ven | S |25 | B0 B | Aesate Jrmemasine cum) 2]
] & Ablator percar.. sdeda scdadad Er rovm I
0O S o =7

Da questa pagina invii al sistema il tuo articolo e crei il catalogo da
pubblicare. Puoi selezionare il tipo di visualizzazione, scegliendo tra compatta ed

estesa per visualizzare tutti i contenuti presenti.

Per ogni riga selezionata puoi effettuare nuove modifiche, eliminare le
righe selezionate dalla sessione di lavoro, inviare il catalogo al sistema dopo aver

visionato e controllato il contenuto della versione definitiva.

Se vuoi modificare ulteriormente il prodotto, potrai cliccare sul tasto
MODIFICA DI NUOVO, accedere alla schermata di modifica delle righe
selezionate.

Gestione Catalogo
Esamina e invia 8
Esamina le righe di catalogo e al termine delle operazioni invia.
Per ogni riga selezionata: [[TTI{G (NN NTII7ol [SE OO LTI R VA ToNT) Per tutta la sessione di lavoro: [JEENEGNNN Dimensione pagina: [ 50 v
i [Compata v [ESTIUM

Genera richiesta su SSA e vai a schermata documentazione processo

@ © 4k & senve 10/03/2015

oo Nome Scheda | Data ultimo | Codice articolo Codice articolo Nome ita di
- - Tecnica aggiomamento fomitore produttore | commerciale i
as... 2 i i Servizi ditr... izio
@

ia
@ © & & senve 10/03/2015 SERV23 =
@Ok 10/03/2015 SERV24 =
v Qe 10/03/2015 SERV2S =
@ © % Ef s 3. 10/03/2015 TR67 -

MANUTENZIONE PORTALE ACCESSIBILITA' NOTE LEGALI [J] 800-906-227
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Dopo aver effettuato tutte le operazioni, seleziona INVIA. Si riapre la
schermata di scelta delle categorie con l'indicazione aggiornata delle righe inviate.
Seleziona SALVA E PROCEDI.

: PROGRAMMA 33 AREAPERSONALE cerca dove | sezicei ntormative ¥ [ wvvis |
Che strumento vuoli usare? | Che cosa vuol vandere? | CRUSCOTTO | ‘10 Passi per le Imprese )
Scelto categorie, aree di interesse o compilazione del catalogo
Nascondl meny ¥
Definizione Aree di interesse e compilazione catalogo
OMUNICAZION >
c Categoria Aree di interesse Catalogo ﬁo?:::::ea‘::e di ((T‘":;::‘;I Elimina
Zone: ITALIA
v MERIDIONALE
CONTIRUA LA PROCEDURA Servizi  di  Igiene ‘(;"10:} ONALE wazto. 2 nighe correttamente ° ° o
ambientale SA;‘DEGHA MAGENE nviste
Province: FIRENZE
GESTIONE IMIZIATIVA >
meroco ~ [ivoierea | sivatppocior |
/

6.3 Passo 3 - Gestione Utenti
Questo passo permette di gestire/modificare tutti gli utenti autorizzati a
compilare la procedura (Legali Rappresentanti o Operatori di impresa) nonché di

presentare la domanda di abilitazione in forma congiunta.

MERCATO ELETTRONICO DELLA P.A.

il tuo catalogo € on line!

‘dove‘ Sezioni informative e catalogo | ¥ ‘
‘ 10 Passi per le Imprese )
# Passi della procedura Stato avanzamento impresa

cerca ‘

i PROGRAMMA | 31 AREA PERSONALE
| ‘

Che strumento vuoi usare? | Che cosa vuoivendere? | CRUSCOTTO |

Nascondi menu MATEL103 - Materiale Elettrico

CONTINUA LA PROCEDURA A

GESTIONE INIZIATIVA >
RIEPILOGO >
COMUNICAZIONI >

Seleziona il Passo

Forma di partecipazione

Scelta categorie, aree di consegna e inserimento catalogo
Gestione utenti

Dati dell'azienda e dichiarazioni necessarie

Amministratori dellimpresa e assetti societari

Documento di Partecipazione ed eventuali allegati

N o o oA W N e

Conferma e invio

INDIETRO

“Gestione Utenti”.

@ Completato

@ Completato

@ Da completare
@ Non accessibile
@ Non accessibile
@ Non accessibile

@ Non accessibile
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Si aprira una schermata che consente di effettuare diverse operazioni che

permettono di gestire/aggiungere altri utenti associandoli all’impresa.

La figura sotto visualizza come utente gia attivo il Legale rappresentante

che ha avviato la procedura.

Puoi autorizzare un nuovo utente tra quelli registrati per la tua impresa a
compilare la presente procedura selezionando il nominativo dal menu a tendina e

cliccando su “Aggiungi utente”.

st | st | OO | A0 XIREREDD

Nascondi menu v

Gestione utenti 8

Utenti gia attivi i a o la procedura
CONTINUA LA PROCEDURA

Tizs 4 ¥ At
GESTIONE TIVA ' 1 mana Giacon SLMCCT73E68L049C Legale Rappresentante ttivo ND
050 ! ‘ AGGIUNG! UTENTI DELLA TUA AZIENDA
Utente: ALESSANDRO COLONNA (LEGALE RAPPRESENTANTE) %
COMUNICAZIONI ALESSANDRO COLONNA (LEGALE RAPPRESENTANTE)
MASSIMILIANO BENEDETTI (LEGALE RAPPRESENTANTE)
ALESSANDRO ROIA (LEGALE RAPPRESENTANTE)
ALTRI UTENTI NON ANCORA ATTIVI DA AUTORIZZARE ALLA COMPILAZIONE DELLA PRESENTE PROCEDURA
Nome: Cognome:
Codice Fiscale: Ruolo:
v

Dopo aver aggiunto l'utente puoi decidere di delegarlo ad operare su questa

procedura cliccando su “Assegna”.

Puoi inoltre inserire, nel tuo elenco di utenti autorizzati a compilare la
presente procedura, nuovi utenti non ancora registrati inserendo le informazioni

richieste e cliccando su “Aggiungi”

Nascondi menu v Gestione utenti e

Utenti gia attivi izzati a ilare la p procedura

Codice Fiscale Compilazione catalogo

1 MASSIMILIANO BARBA BREMSM74POSFE39R Legale Rappresentante Attivo

GESTIONE INIZIATIVA - o
2 GERARDA CATALOGO EWREWQREW Operatore di impresa No Asseona () [ x ]

RIEPILOGO -

Commcanon i Utente: [GABRIELE TEST IMPRESA (OPERATORE DI IMPRESA) ¥

ALTRIUTENTI NON ANCORA ATTIVI DA AUTORIZZARE ALLA COMPILAZIONE DELLA PRESENTE PROCEDURA

rgome: Qoonome:
Codice Fiscale: Ruolo:

AGGIUNGI
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| nuovi utenti inseriti ma non ancora registrati per diventare utenti attivi
dovranno: effettuare una propria registrazione e successivamente, dopo aver
effettuato il login, cliccare su “bandi Mepa” ed inserire la password fornita dal

soggetto che ha iniziato la procedura di abilitazione

PASSWORD GESTIONE UTENTI

La password associata a questa procedura &: hCW8gX15.
La password dovra essere usata dalle altre imprese aggiunte per accedere alla compilazione della procedura.

GESTIONE FIRMATARI DEI DOCUMENTI

Clicca su "Gestisci” per verificare e/o modificare i Legali Rappresentanti designati a firmare digitalmente i documenti richiesti dghd procedura

GESTISCI
INDIETRO | SALVA E PROCEDI

In seguito potrai selezionare nuovamente il passo “gestione utenti” e
cliccare su “gestisci” per verificare e/o modificare le autorizzazioni dei Legali
Rappresentanti rispetto alla firma (digitale) dei documenti richiesti dalla

procedura.

Cliccando su “Gestisci” si aprira la seguente schermata:

Che strumento vuoi usare? | Che cosavuoivendere? | CRUSCOTTO | ‘10 Passi per le Imprese)

Nascondi menu v

Gestione Firmatari dei documenti

CONTINUA LA PROCEDURA

|

io i con
B e RIS R
GESTIONE INIZIATIVA > ;
[T seum @
1 Domanda di Abilitazione * - * Tiziana Giacon
RIEPILOGO > T
| TITTI SELIM (v
2 | Eventuali procure e Tiziana Giacon
COMUNICAZIONI > Ty
‘ 5 Eventualiatt relativ a Consorz s [T seum v
(art. 34 comma 1 lett. B e C) e S
Eventuale documentazione | TITTI SELIM (& m

4 * Tiziana Giacon

amministrativa aggiuntiva

* firma digitale obbligatoria

INDIETRO | SALVA E PROCEDI

Seleziona, tra gli utenti precedentemente inseriti, il/i firmatario/i per
ciascun documento e clicca su “Aggiungi”, in tal modo sara possibile abilitarsi in

forma congiunta.
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In caso di abilitazione in forma congiunta, all’atto della generazione e del
caricamento dei documenti (passo 6), il sistema controllera la corrispondenza con

le autorizzazioni e i poteri di firma da te impostati in questo passo della procedura.

Il pdf finale avra due legali rappresentati e dovra essere firmato da

entrambi.

6.4 Passo 4 - Dati dell'azienda e Dichiarazioni necessarie

Al passo 4 Dati dell’azienda e dichiarazioni necessarie dovrai indicare le

seguenti informazioni:
e dati identificativi dell'impresa;
e sede legale;

e dati del registro imprese(in caso di professione organizzata non verra

richiesta);

e situazione personale rilevante ai fini della partecipazione;

e dichiarazione relativa al rispetto delle norme per il diritto al lavoro dei
disabili;

e dichiarazione in merito alla tipologia di impresa;

e le informazioni sull’eventuale Sportello Imprese che ti ha supportato;

e la dichiarazione in merito al possesso delle eventuali caratteristiche

necessarie/requisiti di ammissione per la categoria prescelta.

Tutti i campi con asterisco dovranno essere valorizzati.
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12 PROGRAMMA |:: AREA PERSONALE cerca dove [ Sezioni & catalogo v | [ awvia
Che iusare? | Che cosavuoivendere? | CRUSCOTTO | Scarica elenco prodotti
Nascondi menu Dati dell'azienda e dichiarazioni necessarie

1 campi contrassegnati con * sono obbligatori

i e e

DATI IDENTIFICATIVI DELL'IMPRESA:

GESTIONE INIZIATIVA > = . . : T
+ Ragione o denominazione sociale: | [MPRESA TEST ‘

RIEPILOGO > + Tipologia societaria: |.. SCEGLI -- v ]
* Tipologia di amministrazione:

COMUNICAZIONI >

@ Amministratore unico

«» Consiglio di amministrazione
+ Partita IVA: ‘95359931093']

« Codice fiscale Impresa: (05359681003

Sitoweb | ‘

SEDE LEGALE DELL'IMPRESA:

« Nazione:  [ITALIA v
+ Regione:  [LAZIO v'i
+ Provincia: | ROMA v ﬁ
+ Comune: |roma vl

Alla sezione Situazione personale rilevante ai fini della partecipazione
l’operatore economico dovra inserire il nominativo del Legale Rappresentante e di

tutti i soggetti che hanno poteri omologhi a quelli degli amministratori in carica.

Se e una ditta individuale o un amministratore unico o se non vi sono altri
soggetti con poteri omologhi, deve essere inserito soltanto il nominativo del Legale

rappresentante (non € possibile inserire: nessuno, 0, o altri numeri).

SITUAZIONE PERSONALE RILEVANTE Al FINI DELLA PARTECIPAZIONE:
Soggetti attualmente in carica

* Indicare di seguito i soggetti di cui all'art. 38, comma 1 lett. b e c del D.Lgs. n.163/2006, i titolari di poteri institori ex art. 2203 del c.c. nonch i
procuratori muniti di poteri decisionali di particolare ampiezza e riferiti ad una pluralit di oggetti cos che, per sommatoria, possano configurarsi
omologhi, se non di spessore superiore, a quelli che lo statuto assegna agli amministratori attualmente in carica

|text box 1

4

{Per tutti i soggetti NON qualificati come Direttori tecnici indicare nominativi, dati anagrafici, residenza, carica sociale e relativa scadenza. Per i soli Direttori tecnici indicare
nominativi, dati anagrafici, residenza, durata dell‘incarico)

Per nessun soggetto tra quelli attualmente in carica sopra indicati sono state pronunciate condanne con sentenza passata in giudicato, o emessi
) decreti penali di condanna divenuti irrevocabili, oppure sentenze di applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell'art. 444 c.p.p., o condanne
per le quali si sia beneficiato della non menzione

Indicare di seguito gli eventuali soggetti attualmente in carica tra quelli sopra indicati per i quali sono state pronunciate condanne con sentenza
@ passata in giudicato, o emessi decreti penali di condanna divenuti irrevocabili, oppure sentenze di applicazione della pena su richiesta, ai sensi
dell'art. 444 c.p.p., o condanne per le quali si sia beneficiato della non menzione

[text box 2
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= Provvedimenti di condanna

Al fine di consentire alla Consip S.p.A. di valutare la moralita professionale del
Fornitore ai sensi dell’art. 80 comma 3 del D. Lgs. 150/2016, e necessario indicare -
nella Domanda di abilitazione, in sede di rinnovo ed eventualmente in sede di
modifica dati - tutti i provvedimenti di condanna, riferiti a qualsiasi fattispecie di
reato, passati in giudicato, ivi inclusi quelli per cui si beneficia della non menzione.

Sono esclusi dall’obbligo i soli casi di depenalizzazione ed estinzione del reato
(quest’ultima dichiarata dal giudice dell’esecuzione) dopo la condanna stessa, le
condanne revocate, quelle per le quali e intervenuta la riabilitazione pronunciata dal
Tribunale di sorveglianza.

Laddove si__dichiari la presenza di_un provvedimento penale di condanna é
necessario allegare a Sistema copia del provvedimento medesimo.

Le condanne devono essere dichiarate anche nei confronti dei soggetti cessati dalla
carica da meno di un anno. Non vi e necessita di dichiararle nel caso in cui sia
intervenuta estinzione, riabilitazione o abrogazione/depenalizzazione del reato.

Si ricorda infine che, ai sensi dell’art. 83 del D.lgs. 50/2016, cosi come introdotto dal
DL 90/2014 convertito dalla L. n. 114/2014, la mancanza, |’incompletezza e ogni
altra irregolarita essenziale che riguardi gli elementi e tutte le dichiarazioni di cui
al comma 3 del medesimo art. 80, comportera - in luogo della sanzione del
diniego/revoca/annullamento dell’Abilitazione - |'obbligo di pagamento, nei
confronti della Consip S.p.A., da parte del Fornitore che vi ha dato causa, della
sanzione pecuniaria nella misura fissata nell’apposito Bando di abilitazione.

Inoltre, in tal caso la Consip assegnera al concorrente un termine, non superiore a
dieci giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni suddette,
indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. Nel caso in cui il
concorrente non produca quanto richiesto nel termine assegnato, la Consip procedera
al diniego/revoca/annullamento dell’abilitazione.
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Nel caso in cui la tua impresa sia gia abilitata ad altre iniziative, troverai i
campi gia precompilati.

In fondo alla pagina € presente una sezione in cui € possibile inserire i dati
necessari ai sensi della Legge 136/2010 sulla tracciabilita dei flussi finanziari
negli Appalti.

Inserisci 'impresa titolare dell’lban. Inserisci i 27 caratteri alfanumerici del
Conto bancario o Postale dedicato, anche non in via esclusiva, alla ricezione dei
flussi finanziari provenienti dalle Stazioni Appaltanti per tutti i contratti che
saranno eventualmente stipulati nellambito dell'iniziativa a cui stai partecipando.

Inserisci i dati dei soggetti delegati a operare sul conto.

| dati saranno visibili soltanto per le Amministrazioni ordinanti a seguito
della stipula di un contratto (derivante da un Ordine Diretto o dall’aggiudicazione
di una Richiesta di Offerta). Potrai modificare queste informazioni in qualsiasi

momento anche dopo l'abilitazione accedendo alla tua area personale.

Dopo aver inserito tutti i dati richiesti, seleziona SALVA E PROCEDI.

N CRMADCON NECE SSARSE Al SENS DEOLLA LEGGE 1362090 SULLA TIACCASELITA DFI FLUS S PIAMIAS NECLE APPALTI

(Ins QUeIta SaD0ne puo WU OCOSEaN 3 30 della Legoe 134/2010 sulls tracaatdita S Muss frunnan negh Acoals, | dat
SMINN0 res Gs0Ondd eschuse @ P8 CONIME: che verrannd sDOUlt alle Aty an0m Sednant: (4 seQuito & un Ordne Dvetto o
della 20pudcanone & una Rx & Offerta), Anche dopo MabdRancne potra neenck o/0 modicart)

Insensa | 27 caatten atanumenc def Conto Bancano © Postale dedcato, anche non i via esdusia, 33 rceone del fuss finaoaan
provensents dalle SLances ACpARANt Dar DL | CONtr Al ¢ SArANNG avertusiment Steedsts noll ardao delfexnativh » G st
partecpando

AN
lsotute Bancano

1l conto & dedcato
VIA £SCLUSIVA
VIA NON £SCLUSIVA

INGCa Nome/Cogrome @ Codoe Iacaie da 10900 (pertone fische) dhe, per fempresd, Laranno delegat 3 operare ud conto dedhcato
sopra ndcato [*)

MANUTENZIONE ACCESSIBILITA’ NOTE LEGALY 2 800-906-227 a@ll
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6.5 Passo 5 - Legali Rappresentanti, Amministratori e Quote Societarie

In questo passo, devi completare le informazioni relative al Legale
Rappresentante e inserire i dati relativi ad Amministratori e Quote societarie

dellimpresa.

T

acqulstlnretepa it Operatore - IMPRESA TEST_3

ubblica Amministrazic

MERCATO ELETTRONICO DELLA PA.

il tuo catalogo € on linel

:: PROGRAMMA i3 AREA PERSONALE cerca | dove | Sezioni informative e catalogo v |
Che strumento vuoi usare? | Che cosavuoivendere? | CRUSCOTTO | Scarica elenco prodotti !v
Nascondi menu v Cancelleria 104 (2]
H Passi della procedura Stato avanzamento impresa
CONTINUA LA PROCEDURA r
1 Forma di partecipazione @ Completato
2 Scelta categorie, aree di consegna e inserimento catalogo @ Completato
GESTIONE INIZIATIVA L
3 Gestione utenti @ Completato
4  Dati dell'azienda e dichiarazioni necessarie @ Completato
RIEPILOGO L . X X X X X
5 Amministratori dell'impresa e assetti societari @ Da completare
6 Documento di Partecipazione ed eventuali allegati @ Non accessibile
COMUNICAZIONI L L L
7 Conferma e invio @ Non accessibile

Il sistema identifica in automatico l’utente che ha avviato la procedura come
Legale Rappresentante dell’Impresa.

Nella sezione “Legali rappresentanti firmatari” puoi modificare i poteri dei
Legali Rappresentanti indicati come firmatari dei documenti, selezionando la

freccia “Modifica” in corrispondenza del nome.
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BRat i3S il il e
Dati modificati con successo

COMMBC A0 g

Legall reppresentant)

Nome  Cognome Codice Fiscale

CONTIUA LA PROCLDURA v = T

I MARIO ROSSE ESSMRATIOIWNEI) AMMINISTRATORE OL/OL/I001 oo ... . Prere °
GESTIONE BEIIATIVA L .

Amministratori inseriti

Nessun risulato reshbut
PR OCO -

i
&
BESTRISC NUOVO ANIMINIS TRATORS

Nome Cognome

Codice fiscale

Data ok nascna (go/mm/aaaa) LLOOO ch NASORa
Canca Nomenazo d (Qo/men/aaad)
AMMINISTRATORE DELEGATO -

Dur ata norna

Potan

Clicca su “Modifica” in corrispondenza del Legale Rappresentante.

In corrispondenza di ogni Legale rappresentante firmatario, puoi
modificare, in particolare, la carica, la durata della nomina e ’indicazione relativa
al possesso di poteri illimitati oppure limitati (in quest’ultimo caso dovrai
specificare anche la tipologia di limitazione). Una volta inseriti tutti i dati,

seleziona il pulsante “Modifica”.

Nascondi menu v Modifica legale rappresentante

MODIFICA LEGALE RAPPRESENTANTE
CONTINUA LA PROCEDURA v

Cognome™: Giacon

>
GESTIONE INIZIATIVA: Nome™*:
RIEPILOGO > Codice fiscale™: SLMCCT73E68L049C
Carica=: | AMMINISTRATORE DELEGATO v
COMUNICAZIONI >
Nomina dal (gg/mm/aaaa)~: 11/02/2008

Durata nomina®:

<

Potenzs ® dotato di tutti i poteri necessari per la
partecipazione alle procedure di gara e per la
conclusione dei contratti di appalto, senza alcuna
limitazione

O dotato di tutti i poteri necessari per la
partecipazione alle procedure di gara, e per la
conclusione dei contratti di appalto, con le
seguenti limitazioni:

|

INDIETRO [| MODIFICA
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Tornando alla schermata principale, nella tabella “Membri del Consiglio di

Amministrazione o Amministratore unico” dovrai inserire gli amministratori o i membri
del CDA.

RPN OGO

BRat ARSIl IRl e

Dati modificati con successo

COMNBC Ao >

Legall rappresentanti

Neme | Cognome | Codice Fiscale c Potert | Modifica
CONIIA LA PROCLDURA v . e
3 MARIO ROSSE RSSMAATIOINEIN) AMMINISTRATORE O1/OL/I001 v .. . Piar °
»

GISTIONE BRITATIVA

Amministratori inseriti

Nessun risulato resthtuts

BESTRISCI NUOVO ANMINIS TRATORE

Nome Cognome

Codiwce fiscale

Data ch nasona (g mm/aaaa) LLOQO ch NaSORa
Canca Nomnazo d (go/mm/aaas)
AMMINISTRATORE DELEGATO -

Durata norena

Potan

Per aggiungere un membro, nel box “Inserisci nuovo Amministratore”

immetti tutti i dati relativi a uno o piu Amministratori dell’impresa, specificandone

la carica e i poteri, e seleziona “Aggiungi”.

che c

Se si e specificato un amministratore unico per l'impresa, & necessario

i sia un solo amministratore nell’elenco “Membri del Consiglio di

Amministrazione o Amministratore unico”.

Successivamente devi indicare come sono ripartite le quote dell’impresa (la

somma delle quote societarie deve essere pari al 100%).

Nel box “Inserisci nuova Quota”, nella parte inferiore della schermata:

Quote tocietarie interite

Kessun risuliato restbsto

Tiolare Quota: P.IvafCodee Fscale
Pasrica |

Queota % (Fno a 4 ofre decmal):

Dartto rpahd & favone o Dartos o vl & fawong o
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Inserisci le quote compilando una finestra per ciascun Amministratore

titolare di quote e selezionando AGGIUNGI.

seleziona SALVA E PROCEDI.

Dopo aver inserito tutte le quote,

In presenza di un elevato numero di soci si potra inserire la voce Azionariato
diffuso alla voce Titolare Quota

6.6 Passo 6 - Documento Di Abilitazione ed Eventuali Allegati

All passo 6 devi generare firmare e allegare i documenti da inviare a Consip

32 PROGERAMMA 23

Nascondimenu *

COMARCAIIOM -
GESTIONE BEDATIVA <
REPR OGO *

Corca

Che strumento wool ussce? | Che consyunl yendece? | CRUSCOTTO |

SIiA 104

Forma di partecipazione

Scela cateQorne, atee < CONSEQNE & MSerenents catalogo
Dati del'aziends & dxhuarazion: necessarie
Arverernstyaton deWenpresa e assett sooetar

Cﬂilm.ﬂ.ﬂ"‘.’_ﬂlﬂ‘&i.ﬂﬂﬂ&cuit reotuad alie2at

S Ve YN -

derma o invio

dove | senons reomatve ¥ | e |

Passi della procedura Stato avamzameato impresa

& Completsto
@ Completato
& Completato
@ Completato
D Oa completers

@ Yoo accessidde

Dopo aver selezionato il passo 6 si aprira la seguente schermata

Nascondi menu »

CONTINUA LA PROCEDURA

GESTIONE INIZIATIVA =

RIEPILOGO

CORMUNICAZION!

Documento di ammissione ed eventuali allegati

Descrizione DD("T:""F;"'FBK Generazione Documento

Domanda di Ammissione “*¥

Occerre prima generare il documento

Eventuale decumentazione
amministrativa agaiuntiva *3% | ISETEN] ~vcca |
Eventuali atti relativi a Consorzi (art, 34
comma 1 lett, B e ) “3F | CSfoglia ]
Eventuali procure “2% [ |CSfoglia. | T2

m SALVA E PROCEDI

hiests Amministrativa
hiestz Tecnica

hiests Economica

cumento da inviare tradizionalmente (supporto cartaces)
ento da inviare telematicamente

ento da inviare telematicaments e Firmato Digitalmente

vie ebbligateric del decumante
vie sbbligaterio: per |z stessa richiests sene smmessi une o pit decumsnti

vio facoltative sl decumante,

vio facoltative: par Iz stassa richissts sone smmsssi nessuns, Uno o iU decumsnti

cumento da inviare telematicaments o tradizionzlmente (supporto cartaces) = scelte dell'utente
umento da inviare telematicaments Firmato Digitalmente o tradizionzlmente (supporte cartaceo) & scelte dell'utents
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Per generare il documento pdf di abilitazione, seleziona la freccia nella

colonna “generazione”

Seleziona il nome del file per effettuare il download del modulo e,
all’apertura della finestra, clicca su SALVA (e non su "Apri”) per salvarlo sul tuo

computer.

Prima di continuare, firma il modulo con il tuo kit di firma digitale, senza
modificare il nome del file. A questo punto, seleziona SFOGLIA per caricare il

modulo firmato digitalmente nel sistema e poi ALLEGA.

3 PROGRAMMA 23 AREA PERSONALE corca dove | sezion raarmatve W1 [ avvie |

Chve wtromento vool usere ? | Che soss yuol vendeee? | CRUSCOTTO ‘10 Passi per

Nascondl menu * Upload file

Cecanm ) Corep Spa

COMUIBCAZION:
\ - L T e L S —
®) TN e
CONTRIUA LA PROCIDURA Documers
mcerts
: [ Sogia | IEITEN
GESTIONE BEZIATIVA ‘ :.i =S
Dedng - -
e S ITOEY

O (Sope | HEEEN

te (1upserto cantacec) & tcalte delutente
* vadizionsimente (SUPPOne <etaces) & Ioede

Per aggiungere documentazione utile alla valutazione della tua richiesta di
abilitazione (es. verbale cda, visura, statuto, ecc...) puoi utilizzare gli ulteriori
campi presenti nella tabella, allegando i tuoi documenti. Seleziona SALVA E
PROCEDI.

Non modificare il file scaricato, o fai attenzione che il tuo browser di
navigazione modifichi il nome del file pdf della domanda di abilitazione

altrimenti il sistema non lo riconosce.
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3 PROGRAMMA 11 AREA PERSONALE cocn dove | sezicrs racematve ¥ [ avvs |

‘ Cive Mrumento vuol usare ! Che con yuol vondete ! CrsCoTTo | ‘1()m

Documento di Partecipazione od eventuali allegoti

|
| Nascondimenu * Attenzione

‘ Servizio di verifica firma non abilitate

COMUIBCAZION >
|
Descrizione Do(w:rmn'l.:/l'oo Generazione | Documento
CONTIMUA LA PROCIDUBA > :
"” iyl - mevess
X AL 7209 o

\‘ (A4 2 # Documents Di ASitazione Tmprazas 7309 pTm (625D o
‘ GESTIONE BIZIATIVA anone x8)
Eventosl  procure —
| mePnoco . . J
‘ Eventush atti reletivi
SO ant 4 -
ALY
Cventyuale
mertazione
e (Soge ) IEEEN
(A"
N ve

Si precisa che, prima dell’invio, tutti i file devono essere convertiti in

formato .pdf.

Per il caricamento dei documenti, ciascun operatore economico ha a
disposizione una capacita pari alla dimensione massima di 4 MB, oltre la quale non

e garantita la tempestiva ricezione degli stessi.

* Domanda di Abilitazione: € un documento obbligatorio, generato
automaticamente dal sistema sulla base delle informazioni da te inserite e delle
dichiarazioni rilasciate nel corso della procedura . A pena di inammissibilita, dovra
essere sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante dell’operatore
economico (o persona munita di comprovati poteri di firma la cui procura, in caso
di procuratore i cui poteri non siano riportati sulla C.C.I.A.A., dovra essere
prodotta nell’apposita sezione del Sistema denominata “Eventuali procure”,
dettagliata di seguito).

= Sezione “Eventuale documentazione amministrativa aggiuntiva”: in

questa sezione € possibile allegare ulteriore documentazione utile alla valutazione

della Domanda di Ammissione (es. Verbale CDA, Statuto, etc.).

= Sezione “Eventuali procure”: qualora le dichiarazioni e/o attestazioni

siano sottoscritte da un soggetto diverso dal legale rappresentante dell’operatore
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economico, si dovra allegare in questa sezione, a pena di non ammissione, copia
della procura (generale o speciale) che attesti i poteri del sottoscrittore e gli
estremi dell’atto notarile. Il documento in oggetto deve essere inviato in modalita

telematica e non e previsto obbligo di firma digitale.

= Sezione “Eventuali atti relativi a Consorzi”: in questa sezione
’operatore economico deve allegare, a pena di inammissibilita: 1) in caso di
consorzio fra societa cooperative, copia dell’atto costitutivo del Consorzio; 2) in
caso di consorzio stabile, copia dell’atto costitutivo del Consorzio e copia della
delibera dell’organo deliberativo con cui i singoli consorziati hanno deciso di
operare in modo congiunto per un periodo di tempo non inferiore a 5 anni. La
documentazione dovra essere inviata telematicamente e non € previsto obbligo di

firma digitale.

= 6.7 Passo 7 - Conferma e Invio

Al passo 7 devi concludere la procedura inviando a sistema i documenti

relativi alla domanda di ammissione, riepilogati nelle tabelle sottostanti.

Seleziona “INVIO” per concludere la procedura e inviare a Consip la tua

richiesta di Abilitazione.

Il PROGRAMMA I AREA PERSONALE cerca dove | senont racematve [ aess |
Chve wtrmmento vt usasee F Che cone vt yendere CRUSCOTTO | “l() Passl par le Imprese
| Conferma o invio dol dati
| Nascondi menu ~
| Categorie selezionate ¢ stato del catalogo
‘ COMUNSCAZION > Nome Stato del cataloge

di ipene ambientale 2 artcok nsenty

CONTRUA LA FROCEDURA ' -
Elenco documenti
-

Documento Stateo caricamente Intestatanio | File
GESTIONE BRITATIVA
1 Domands & Abdtanone *

RUPROGO . 2  Eventuall procure » e "*‘2‘]‘

* firma cotale cbbligatonia

La data e l’ora di ricezione della Domanda di Abilitazione sono tracciate sul
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sistema.

A conclusione della procedura di invio della domanda di ammissione, viene
visualizzato U’elenco della documentazione e U’elenco dei bandi del mercato

elettronico per i quali si e avviata la procedura.

La tua domanda di Abilitazione sara presa in esame da Consip che,
valutata Uidoneita della richiesta in merito ai requisiti soggettivi ed oggettivi
prescritti dal bando di abilitazione, provvedera ad approvarla, rifiutarla o a

chiederti ulteriori chiarimenti e/o integrazioni.

Al termine delle attivita di valutazione, riceverai una comunicazione, nel
box “Messaggi personali” della tua Area Personale, che ti informera sullo stato

della tua domanda.

7. VERIFICA DOMANDA E PUBBLICAZIONE DEL CATOLOGO PRODOTTI

= Riassegnazione della domanda

Nel caso in cui la Consip ritenga necessario chiederti ulteriori chiarimenti

e/o integrazioni, riceverai una comunicazione di riassegnazione della domanda.

La domanda riassegnata torna automaticamente tra le “Bozze in

composizione” per consentirti di lavorarla nuovamente.

i PROGRAMMA | == AREA PERSOMNALE

cerca | dove [Sezioni informative ¢ catalogo | [avvia

Che strumento vuoi usare? | CRUSCOTTO |

Nascondi menu » Bozze in composizione

RICERCA
BOZZE IN COMPOSIZIONE =
Nome Evento I:l Codice evento: I:l

BANDI A CUI HAI PARTECIPATO =

OPERATORI RIUNITI (RTI / CONSORZI) =

[+ | codce | omeimzma | Tobous | sto | o | scasersa | ey

1 28870 BI AUSILI TEST Bando istitutive Bando attive 15/10/2014 00:00:00 15/10/2016 00:00:00 °
2 25778 Collaudo Utente OTT 2013 Bando istitutive Bando attive 09/10/2013 00:00:00 09/10/2018 00:00:00 n
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Accedi ai “Dettagli” della domanda e visualizzi il riepilogo della domanda di
ammissione da te compilata. Clicca su “Gestione iniziativa” e successivamente su

“Note” per conoscere i motivi della riassegnazione.

1 PROGRAMMA 2 AREA PERSONALE e | dove | Sezioni nformative e cataloge |

Che strumento vuoi usare? | CRUSCOTTO | xlomn Imprese s

Nascondi menu »

Gestione ammissioni all'iniziativa

Elenco partecipazioni

CONTINUA LA PROCEDURA Forma di

partecipazione

Data
invio

Data inizio
preparazione

Categorie
selezionate

Stato
partecipazione

Attiva
partecipazione

Ritira
impresa

Denominazione

GESTIONE INIZIATIVA

Ausili per la
Singolo operators 20/10/2014
1 29356 SocEe NUVOLARI D mobilit & per I In composizione [x] D

RIEPILOGO >

Se intendi iniziare una nuova partecipazione per questa iniziativa, cicca LU e CFVA (o]

COMUNICAZIONI >

Nella sezione “Note” trovi il dettaglio delle operazioni effettuate sulla
domanda, incluse le indicazioni inviate dalla Commissione Consip per correggere la

domanda oppure eventualmente aggiungere ulteriore documentazione.

i PROGRAMMA | 2 AREA PERSONALE cercal | dove | Sezioniinformative e cataloge /|

Che strumento vuoi usare? | CRUSCOTTO | ‘10m- Tmpress b

Dettaglio delle operazioni effettuate sulla domanda

20/10/2014 10:52 CONSIP SPA Busta A riassegnata La domanda & incompleta, occorre allegare |a procura 24/10/2014 12:00
20/10/2014 10:49 NUVOLARI - BIANCA LA ROCCA Domanda di Abilitazione inviata
20/10/2014 10:46 NUVOLARI - BIANCA LA ROCCA Inizio composizione

Seleziona il pulsante “Indietro” e, cliccando su “CONTINUA LA
PROCEDURA” nel menu di sinistra, accedi nuovamente alla domanda in
compilazione e modifica il passo di interesse aggiornando/integrando le

informazioni precedentemente inserite.

= PROGRAMMA i AREA PERSONALE cerca | dove [ Sezioni nformative & catalogo V|

Che strumento vuoi usare? | CRUSCOTTO | ‘1()mn Iz Impress b

Nascondi menu

BI AUSILI TEST
s e L S
CONTIMUA LA PROCEDURA 3 )
1 Forma di partecipazions @ Completato
2 Scelta Categorie @ Completato
GESTIONE INIZIATIVA " 3 Gestione utenti @ Completato
4 Dati dell'azienda e dichiarazioni necessarie @ Completate
~IRIEED "| 5 Legalirappresentanti, amministratori e quote societarie @ Completato
6 Documento di ammissione ed eventuali allegati @ Completata
COMUHICAZION! 4 7  Conferma e invio @ Da completare

Una volta eseguita la modifica, devi concludere la procedura, inviare

nuovamente la domanda e attendere di nuovo la valutazione di Consip.
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= Approvazione della domanda

Nel caso in cui la Consip approvi la tua domanda di abilitazione riceverai una
comunicazione di approvazione della domanda e dovrai procedere alla firma del

catalogo effettuando i seguenti passi:

Dalla sezione “La mia impresa” del cruscotto:

= seleziona il link Partecipazioni attive - “Bandi MePA”

= seleziona il pulsante “Bandi a cui hai partecipato”

= seleziona la freccia della colonna ‘Dettagli’ in corrispondenza del bando
per cui hai richiesto ’abilitazione

=  seleziona “Gestione iniziativa”

: PROGRAMMA 3 AREAPERSONALE o o [ - o

Che strumento vuol usare? | Che cosa vuol vendere? | CRUSCOTTO | ‘10

Riepilogo

Nascondi menu ¥
Denominazione: SIA 104

COMUNICAZION: - Inizio presentazione Domande di Abiltazione: 26/11/2004 00:00

Fine presentazione Domande di Abiktazione: 30/06/2011 00:00

GESTIONE IIZIATIVA ”
% Categorie del bando
Nr. { Descrizione Requisiti di partecipazione

MODIFICA AREE DI INTERESSE »

1 Servizi di igiene ambientale Nessun requisito
RIEPRLOGO v Requisiti di partecipazione

Fatturato specifico -~ Fatturato specifico relativo alla categona

Documentazione di gars ~

Document! richiesti al partecipant) =

Schede tecniche >

Nella gestione dell’iniziativa €& presente la tabella riassuntiva delle

operazioni effettuate nell’ambito dell’iniziativa selezionata.
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cerce dove | seziont Informative W -m
‘10 Passi per le Imprese)

it PROGRAMMA :: AREAPERSONALE
Che strumento vuol usare? | Che cosa yuol vendere? | CRUSCOTTO |

Gestione partecipazioni all'iniziativa

Nascondi menuy ¥
Elenco partecipazioni

7.cato Ritira

J N
Data invio Categorie pa wecipazione | impresa ote

Forma di Raglone Data inizio

COMUNICAZIOM 10
partecipazione | soclale | preparazione
e Servizidi
GESTIONE BIZIATIVA v
g 18/01/2011  18/01/2011  mmbre
1 20123 operatore IMPRESAS 11:11:58 1"'17“55 ambientale: In valutazione -
economico A PDF da
firmare Dettan

MODIFICA AREE DI INTERESSE »

INDIETRO

RIEPRLOGO

Selezionando la freccia della colonna NOTE , puoi vedere la tabella di

dettaglio con tutte le operazioni eseguite. Nella colonna “categorie” seleziona il

link PDF DA
FIRMARE.

Seleziona il nome del file per effettuare il download del documento e,

all’apertura della finestra, clicca su SALVA (e non su "Apri") per salvarlo sul tuo

computer.

T - —
i i allh ALY Lk SANTHCH T B AAEE A, AR m_

B PREFA Ao R G e G A G Rk kR

] Fom e o e s st mrmrn g =1 i Dl o o g

o= | . |

(=
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Prima di continuare, firma il modulo con il tuo kit di firma digitale, senza

modificare il nome del file e ricarica il documento .

Il sistema a questo punto visualizzera il messaggio di conferma di

caricamento del pdf firmato

Consip provvedera a pubblicare il tuo catalogo e ti inviera il Provvedimento
di abilitazione nei tuoi Messaggi personali. Da tale momento il catalogo sara on
line e le tue offerte saranno disponibili per acquisto da parte delle

Amministrazioni abilitate.

0 @corda che le informazioni rilasciate durante la procedura costituiscorD
autocertificazioni e che, come tali, dopo 6 mesi dovranno essere rinnovate. Il
rinnovo dovra essere richiesto tramite la funzione “Modifica/rinnova dati di
impresa” disponibile sul cruscotto dell’area personale del Legale
rappresentante. Per le modalita operative puoi scaricare la “Guida
Creazione e Gestione profilo impresa sezione help>Guide operative
per le Imprese.

\_ J

8. LA PROCEDURA DI AMMISSIONE COME CONSORZIO E RETE DI IMPRESE

In caso di presentazione della domanda di ammissione come “Consorzio
partecipante con la propria struttura di impresa” come “Consorzio fra societa
cooperative di produzione e lavoro partecipante con la propria struttura di
impresa” oppure come “Rete di imprese con soggettivita giuridica operante con
propria organizzazione d’impresa”, la procedura € identica a quella del Singolo

operatore economico (vedi paragrafo specifico).

In caso di presentazione della domanda come Consorzio stabile, come
Consorzio fra societa cooperative di produzione e lavoro oppure come Rete di
imprese con soggettivita giuridica, i passi sono gli stessi ma cambiano le

autorizzazioni alla compilazione rispetto alla procedura come Singolo operatore.
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o | raggruppamenti temporanei di imprese (RTI) sono ammessi esclusivamente in
fase di risposta ad una rdo.

Nel passo “Forma di partecipazione” devi selezionare ’apposita voce in

tendina.

32 PROGRAMMA corca | dove | Sezioni informative e catalogo ¥ | @

Forma di partecipazione
Dati modificati con successo

i el Al S et

GESTIONE NIZIATIVA > Tipo di partecipazione: [CONSORZIO STABILE (D.LGS. 163/06, ART. 34, COMMA 1, LETT, C) v
RIEPILOGO »

Membri del Consorzio
COMUNICAZIONI

Ragione sociale Partita IVA Ruole Partecipazione Elimina Rendi Capogruppo

1 IMPRESATEST i attiva

CONFERMA MODIFICHE

AGGIUNGI IMPRESA AL CONSORZIO

P.IVA*: Ragione Sociale:

l\l.(.lll\l.|
i a questa pi #: LPC9g890.
l.a passwurd dovr® essere usata dalle altre imprese aggunte per alla ilazi della p

Inserisci per ognuna la Partita IVA e la Ragione Sociale e seleziona

AGGIUNGI. Ripeti l’operazione per ogni impresa consorziata/retista.

GESTIONE INIZIATIVA - |
Tipo di partecipazione: ‘ RETE DI IMPRESE CON SOGGETTIVITA GIURIDICA V‘
COMUNICAZION! - | AccioruA |

Membri del

| cimina | e copoorumne |
[ > ]

AGGIUNGI IMPRE SA AL CONSORZIO

- e —— | e S | =

PASSWORD DI PARTECIPAZIONE

La password associata a questa procedura @; LaMKIMG<
L3 pasaword dovrs essare usata dalle aitre imprese aggiunte per accedere alla compilazione della procedura.
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L’impresa che per prima avvia la procedura di ammissione sara identificata
dal sistema come consorzio/mandataria e le sara assegnata una password relativa
alla specifica partecipazione. Tale password dovra essere comunicata alle
consorziate/mandanti, affinché queste possano attivare la procedura e accedere

alla domanda in composizione.

Una volta che le mandanti avranno inserito la password, la compilazione
della loro domanda potra essere eseguita indistintamente dalle mandanti stesse
oppure per loro conto dalla mandataria, che potra rilasciare tutti i dati e le

dichiarazioni necessarie e infine inviare il documento di ammissione.

Non é possibile inviare la domanda finché il consorzio/mandataria e tutte le
consorziate/mandanti non hanno inserito la password e attivato la loro
partecipazione.

CONSORZIO/ MANDATARIA DELLA RETE DI IMPRESE

Se sei il consorzio/mandataria, dovrai compilare il primo passo della
procedura per definire la forma di partecipazione ed inserire le informazioni sugli

altri membri.

Ricerca le imprese da aggiungere mediante il campo “Partita IVA” e inserisci

i campi richiesti, in particolare la Ragione sociale.

Una volta inserite tutte le imprese che compongono il consorzio o la rete di
imprese, € possibile anche modificarne il ruolo, definendo una capogruppo diversa
da quella inizialmente identificata dal sistema, selezionando la freccetta nella

colonna “Rendi capogruppo”.

Dopo aver compilato i dati richiesti, il sistema generera la password di
partecipazione, che dovrai comunicare alle consorziate/mandanti, affinché queste

possano attivarsi sulla procedura.
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CONSORZIATE/MANDANTI DELLA RETE DI IMPRESE

Ciascuna impresa, aggiunta come membro del consorzio/rete di imprese, per

accedere alla compilazione della domanda deve:

1 inserire nome utente e password ed eseguire [’accesso da “Cruscotto > La
mia impresa> Bandi Mepa > Operatori riuniti”;

3 selezionare il pulsante “Operatori riuniti (RTI/Consorzi)” nel menu di
sinistra;

4 inserire la password comunicata dal consorzio/mandataria e selezionare

“Inserisci”.

R

MERCATO ELETTRONICO DELLA P.A.
il tuo catalogo & on line!

2 PROGRAMMA |:: AREA PERSONALE cerca dove | Sezioni informative e catalogo ¥
Che strumento vuoi usare? | Che cosa vuoi vendere? | CRUSCOTTO | ‘1
Mascondi menu ¥ Password di partecipazione utente

PASSWORD DI PARTECIPAZIONE UTENTE v

BOZZE IN COMPOSSIZIONE >

BANDI A CUI HAI PARTECIPATO L4

OPERATORI RIUNITI (RTI/ CONSORZI) L

Una volta visualizzato il messaggio di avvenuta attivazione, la
consorziata/mandante potra accedere alla compilazione della procedura.

Attivazione utente invitato

Nascondi menu v L'impresa IMPRESA TEST_2 & stata attivata per partecipare all'iniziativa per cui era invitata.

[
BOZZE IN COMPOSIZIONE
BANDI A CUI HAI PARTECIPATO L
OPERATORI RIUNITI {RTI / CONSORZI} i

Successivamente verra indirizzato dal sistema alla procedura di abilitazione

gia avviata in precedenza dal consorzio/mandataria.
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ch L”Stlnretepa"t Operators - IMPRESA TEST 5§~

MERCATO ELETTRONICO DELLA P.A.

il tuo catalogo & on line!

2 PROGRAMMA :: AREA PERSONALE cerca dove | Sezion informative e catalogo ¥ | | awia

Che strumento vuoi usare? | Che cosavuoivendere? | CRUSCOTTO | Scarica elenco prodotti )
MNascondi menu ¥ Gestione partecipazioni all'iniziativa

Elenco partecipazioni

CONTINUA LA PROCEDURA Forma di Az Data inizio | Data Categorie Stato Attiva Ritira
“
GESTIONE INIZIATIVA v T, - Verde
22/01/2014 Pubblico: i n
1 821344 (D.lgs. 163/06, art, 34, IMPRESA TEST Jedt
comma 1, Iett. ¢ 15:12:17 :wn?r?ata COmposizions COmposizione n u

RIEPILOGO L2
COMUNICAZIONI > Se intendi iniziare una nuova partecipazione per questa iniziativa, clicca

INDIETROD

Ciascuna impresa dovra rilasciare le informazioni e le dichiarazioni previste
nel passo “Dati dell’azienda e dichiarazioni necessarie” e compilare ’eventuale

sezione relativa a requisiti/caratteristiche necessarie, qualora previsti dal bando.

La compilazione potra essere effettuata in autonomia dalle singole imprese
oppure il consorzio/mandataria potra inserire le informazioni per se stesso e per

ciascun membro.

MERCATO ELETTRONICO DELLA P.A.
il tuo catalogo € on linel

i PROGRAMMA =: AREA PERSONALE corcal | dove [sezioni informative ]
Che strumento vuoi usare? | CRUSCOTTO |
Nascondi menu SERVIZI a
I e e Ny
2 Scelta gorie, aree di e i o catalogo @ cCompletato
GESTIONE INIZIATIVA L 3 Gestione utenti @ completato
4 Dati dell'azienda e dichiarazioni necessarie @ Da completare
RIEPILOGO L 5 Amministratori dell'impresa e assetti societari @ Mon accessibile
6 Documento di Partecipazione ed eventuali allegati @ non accessibile
COMUNICAZIONI *| 7 Confermaeinvio @ Non accessibile

INDIETRO

Al passo 4 “Legali rappresentanti, amministratori e quote societarie” &
necessario inserire tutti i dati richiesti per il consorzio/mandataria e per le
consorziate/mandanti. Anche in questo caso il consorzio/mandataria ha
’autorizzazione ad inserire sul sistema le informazioni per se stesso e per ciascun

membro.
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Nascondi menu v Amministratori dell'impresa

Elenco imprese partecipanti

da compilare CONSorzio
GESTIONE INIZIATIVA L
2 IMPRESA TEST_2 compilato consorziata °
COMUHICAZIONI L

Le informazioni richieste sono le stesse previste in caso di partecipazione

come “Singolo operatore economico”.

Al passo 5 “Domanda di ammissione ed eventuali allegati” deve essere
generata, firmata digitalmente ed allegata la domanda di ammissione di ciascun

membro.

Il consorzio/mandataria puo eventualmente generare e inviare la domanda
per conto delle singole consorziate/mandanti, che devono in ogni caso provvedere

ad apporre la firma digitale del proprio legale rappresentante sul documento.

Nella domanda di ammissione € presente la forma di partecipazione e
’elenco delle imprese consorziate/mandanti di cui il consorzio/rete di imprese

intende avvalersi.

Documento di ammissione ed eventuali allegati

:

Dcmanda di Ammissione per IMPRESA
T RGO »| tesT 2 (R3S Occorre prima generare il documento
Domanda di Ammissicne per ABC (A3.6) ° Occorre prima generare il documento
| S e o=
COMUNICAZION! . :g;:—:ﬂuz\aﬁ iicruj;ecnta:\zcga amministrativa H Shogia ]

comma 1 lett, Be C) "
H Sfoglia... |
H Sfoglia... |

Ewentuali procure per IMPRESA TEST_2
[A.2.9)

\
\
Ewentuali atti relativ ~| f 2CQCFI orzi (art, 34 ‘ H Stogia ]
\
\

Ewentuali procure per ABC AzE

[ 1np1ETRO || SALVA E PROCEDI

In caso di consorzi stabili, il consorzio deve allegare nella sezione “Eventuali
atti relativi a consorzi” copia delle delibere dei rispettivi organi deliberativi di
ciascuna impresa consorziata, da cui si evinca che le stesse abbiano stabilito di
operare in modo congiunto nel settore dei contratti pubblici, per un periodo di
tempo non inferiore a cinque anni, istituendo a tal fine una comune struttura di

impresa.
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In caso di Reti di imprese dotate di personalita giuridica, nella suddetta
sezione la rete di imprese deve allegare copia del contratto di rete da cui si
evincano i poteri dell’organo comune e la possibilita di operare nel settore dei

contratti pubblici.

8.1 Modifica della composizione del consorzio

Nel caso di Consorzi fra societa cooperative di produzione e lavoro (art. 45,
lettera b) del D.Lgs. 50/2016) e possibile modificare la composizione del Consorzio
abilitato in ragione della necessita di aggiungere o sostituire una delle Consorziate indicate
come esecutrici, il Consorzio deve darne comunicazione a Consip tramite [’area

comunicazioni.

Sara necessario allegare alla comunicazione [’autodichiarazione firmata
digitalmente dal Legale Rappresentante della consorziata stessa (Il facsimile di tale
autodichiarazione dovra essere scaricato dalla sezione help>Modulistica> “Facsimile -
Dichiarazione consorziata esecutrice”. Il documento dovra contenente i dati relativi

delle nuove consorziate).

La cancellazione di una Consorziata gia abilitata e non piu esecutrice (sia
nell’ipotesi in cui venga sostituita da altra Consorziata, sia che venga eliminata senza
sostituzione) o qualsivoglia altra modifica relativamente ai dati della Consorziata potranno
essere effettuati dal Legale Rappresentante del Consorzio attraverso la consueta funzione
di “Modifica/Rinnova dati Impresa”, nel corso della quale possono essere rimosse

consorziate gia abilitate.
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